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Str. 2 Citiranje u digitalnom okruzenju

Znacenje oznaka u tekstu:
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Str. 3 Citiranje u digitalnom okruzenju

Sazetak

Ovaj prirucnik izraden je za realizaciju istoimenog webinara koji se odrzava tijekom $k.
god. 2017./2018. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola"“.

Djelatnici Skola u izradi vlastitih sadrzaja Cesto posezu za veC objavljenim izvorima
informacija (slike, fotografije, knjige, ¢lanci, prezentacije...). Svi izvori zasti¢eni su
Zakonom o autorskom pravu i srodnim pravima te mnogim drugim domacim i
medunarodnim zakonskim i podzakonskim aktima te etiCkim smjernicama. Stoga
proizlazi da je svaki koristeni izvor potrebno na adekvatan nacin oznaciti odnosno
citirati. Osim Sto je vazno da ih sami koriste na prihvatljiv nacin, odgojno-obrazovni
djelatnici u Skolama su uzor svojim uc€enicima koje primjerom i podukom educiraju u
etickom koristenju informacija.

Bez obzira na vrstu koriStenoga djela, pomoc¢ pri pravilnom oznacavanju koristenih
izvora informacija pruzaju sustavi i stilovi citiranja prilagodeni odredenim podrucjima
znanosti, no svi koriste iste bibliografske elemente nuzne za jednoznacnu identifikaciju
izvora. Ovaj prirucnik poblize upucCuje na dva stila citiranja (Hrvatski pravopis i
Americko psiholosko drustvo) koji se baziraju na jednom od tri sustava — sustavu prvog
elementa i datuma.

Kao pomoc¢ u izradi vlastitih popisa literature, prikazani su alati za upravljanje
bibliografskim biljeSkama, a u kracem pregledu obraduju se alati za otkrivanje
potencijalnih plagijata.
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Str. 4 Citiranje u digitalnom okruzenju

Uvod

Mora li djelatnik Skole napisati stru¢ni rad, a ne zna kako citirati koristene izvore? Pisu
li uenici referate, a nigdje ne navode izvore informacija koje su Koristili? Smije li se
kopirati cijela knjiga za potrebe nastave? Odgovori na ova i sli¢na pitanja nalaze se u
ovom prirucniku.

Djelatnici u Skolama (ravnatelji, nastavnici, ugitelji, Skolski knjizni¢ari, stru¢no osoblje,
administrativni djelatnici...) neizbjezno dolaze u priike da se koriste tudim
intelektualnim vlasniStvom, bilo da se sami usavrSavaju, piSu stru¢ne radove, izlazu na
struénim skupovima, izraduju nastavne sadrzaje ili poducCavaju ucCenike kako
samostalno provoditi istrazivanja (na nastavi ili na istrazivackim natjecanjima).
Postupanje s tudim intelektualnim tvorevinama uvijek se mora voditi nacelima
odgovornosti i etiCnosti, ali unutar Skolskoga sustava vaznost takvoga pristupa jos je
veca, jer postupci djelatnika u Skolama uvijek moraju sluziti i kao valjani uzori
uCenicima. Tim viSe Sto se na taj nacin ucCenici pripremaju na etiCko koriStenje
informacija tijekom svojega cjelozivotnog obrazovanja. Cilj ovoga priru¢nika je kroz
teoriju razjasniti osnovne pojmove vezane uz intelektualno vlasnistvo i prikazati kako
pravilno postupati s tudim intelektualnim viasnistvom, prvenstveno: kada, kako i zasto
citirati, a kroz problemske primjere dati odgovore na konkretna pitanja s kojima se
susrecu djelatnici i uenici u Skolama.

Prvim poglavljem uvode se zakonski i etiCki aspekti koristenja tudih autorskih djela i
navode se osnhovne definicije intelektualnoga i industrijskog vlasnistva, autorskoga
prava i srodnih prava i definicija autorskoga djela. Bez teorijskog uporisSta u zakonskim
i podzakonskim odredbama hrvatskih i medunarodnih akata, nije moguce razumjeti
prakticno koristenje tudih intelektualnih tvorevina (teksta, slika, fotografija,
prezentacija...). Na stranicama prvoga poglavlja obradit ¢e se temeljni izazovi etiCkoga
koriStenja informacija s kojima se djelatnici u Skolama susrecu poput koriStenja
objavljenih i neobjavljenih radova koji se koriste u izradi sadrzaja? poput prezentacija,
skripata, planova, izvje$¢a, stru¢nih radova i sl. Takoder, u ovom poglavlju mogu se
naci informacije koje se mogu koristiti kao pomo¢ pri poduci u€enika o etickom
koriStenju informacija. Na kraju, poblize se govori i o konceptu plagiranja te o
mogucnostima prepoznavanja plagijata. S obzirom na to da je vecina alata za
otkrivanje plagijata komercijalna i da joS uvijek ne postoji adekvatno rjeSenje za
tekstove na hrvatskome jeziku, autori su ukratko objasnili na kojem principu rade alati
za otkrivanje plagijata.

U drugom poglavlju autori objasnjavaju kako ispravno oznaciti intelektualne tvorevine
koje se koriste u izradi sadrZaja. Kako svaka znanstvena grana ima razli€itu tradiciju i
konsenzus oko citiranja, djelatnici u Skolama susrest Ce se s razliCitim zahtjevima koji
Ce se pred njih postavljati ovisno o tome gdje ¢e i za koga izradivati sadrzaje. Stoga
se u ovom poglavlju govori o razli€itim sustavima (nacin povezivanja citiranog teksta s

T Cilina skupina ovog priru¢nika su svi djelatnici u $kolama: ucitelji, nastavnici, struéni suradnici,
ravnatelji, administrativni djelatnici te druge osobe koje su radom vezane uz Skolski program. Tekst
priruénika odnosi se na sve navedene osobe, ali ¢e se, zbog tecnosti teksta, u tekstu navoditi termin
~djelatnici Skole*“.

2 U ovom priruc¢niku koristit ¢e se termin ,sadrzaj“ za sve vrste sadrzaja koje djelatnici u $kolama mogu
izradivati, osim ako se ne navodi odredena vrsta rada kada je to jasno navedeno.
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Str. 5 Citiranje u digitalnom okruzenju

biljieSkama) i razliCitim stilovima (razliCito strukturiranje biljeski) koji se koriste u
pojedinim znanstvenim granama.

U tre¢em poglavlju, kroz primjere, autori poblize upoznaju Citatelja s dva stila citiranja.
Oba stila koriste sustav prvog elementa i datuma (koji je mnogostruko primjenijiv). Prvi
je stil citiranja APA (stil Americkog psiholoskog drustva - American Psychological
Association [APA]), koji koriste razni alati za upravljanje bibliografskim biljeSkama, ali
je zahtjevan za koriStenje. Drugi stil predlaze Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje u
Hrvatskom pravopisu, a on se sastoji od jednostavnijin pravila i prilagodeniji za
koriStenje u Skolskom okruzenju, pogotovo u€enicima.

Tijekom izrade sadrzaja autori (nastavno osoblje, ucenici) Cesto se susrecu s vecim
brojem izvora (intelektualnih tvorevina) koje su konzultirali i koje imaju namijeru citirati
u svojem radu. U tome im mogu pomo¢i alati za automatsko upravljanje bibliografskim
bilieSkama. U Cetvrtom poglavlju govori se o mogucnostima dva takva alata: Microsoft
Word i Zotero. Microsoft Word prvenstveno sluzi za izradu i oblikovanje dokumenata
te ga koriste i djelatnici u Skolama i u€enici za izradu svojih radova, ali nudi i mogucnost
automatskog upravljanja bibliografskim biljeSkama u nekoliko stilova, pa i u stilu APA
(ne i u stilu koji predlaze Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje). Zotero je alat
prvenstveno namijenjen upravljanju bibliografskim biljeSkama te se u ovome prirucniku
obraduju njegove osnovne mogucnosti. Sam alat ima viSe mogucénosti nego Microsoft
Word, ali je sloZeniji za koridtenje i zahtijeva vedi inicijalni trud u ovladavanju svim
funkcijama.

Svrha ovog prirucnika je, kroz teoriju i primjere, pomoci djelatnicima u Skolama da se
snadu u Sumi propisa povezanih sa zastitom intelektualnog vlasnistva, da znaju koje
sadrzaje smiju koristiti i kako ih ispravno oznaciti, da razumiju vaznost dosljednosti,
potpunosti i relevantnosti pri citiranju te da mogu koristiti osnovne mogucnosti alata
kojima se mogu sluziti pri izradi vlastitih sadrzaja i pri prepoznavanju eventualnih
plagijata.

Ishodi ovoga priruénika i istoimenog webinara su omoguditi polaznicima da opisu
osnovna pravila i primjere dobre prakse u podrucju zastite intelektualnog vlasnistva,
da razlikuju viSe sustava i stilova citiranja s naglaskom na stil APA i stil Instituta za
hrvatski jezik i jezikoslovlje te da prepoznaju osnovne mogucnosti alata za upravljanje
bibliografskim biljeSkama (Zotero, Microsoft Word).

Ovaj prirucnik izraden je za realizaciju istoimenog webinara koji se odrzava tijekom $k.
god. 2017./2018. u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno
zrelih Skola"“.
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1. poglavlje: Zakonski i eti€ki aspekt koristenja
informacija, zastita autorskih
prava

U ovom poglavlju naucit cete:

IZI osnovne pojmove  autorskog prava |
intelektualnog vlasnistva

ZI nacionalni i medunarodni zakonodavni okvir

ZI pojam otvorenog pristupa i otvorenih licencija
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1.1 Osnovni pojmovi: intelektualno vlasnistvo,
industrijsko vlasnistvo i autorsko pravo

Kada govorimo o intelektualnom vlasnistvu, podrazumijevamo razli€ite proizvode
intelektualnoga stvaralastva koji se, ovisno o podrucju djelatnosti, Stite na razliCite
nacine i iz razli€itih razloga.

S jedne strane nalazi se industrijsko vlasnistvo kojim se prvenstveno Stite poslovni
interesi i konkurentnost njihovih vliasnika. Vrste industrijskog vlasniStva su: patent,
industrijski dizajn, Zig, oznaka zemljopisnog podrijetla i oznaka izvornosti te topografija
poluvodickih proizvoda. Da bi bili zasti¢eni, potrebno ih je registrirati, a tijelo koje je u
Republici Hrvatskoj ovlasteno i nadlezno za registraciju industrijskog intelektualnog
vlasnistva je DrZzavni zavod za intelektualno vlasnistvo.

S druge strane postoje autorsko pravo i srodna prava, koja su u obrazovnom
sustavu vaznija od industrijskog vlasnistva, pa ¢e im se u ovom priru¢niku posvetiti
detaljnija paznja. Autorsko djelo nije potrebno registrirati ili objaviti — ¢im je stvoreno,
ono postaje predmet pravne zastite. Namjera je zastite autorskog prava uravnoteziti
interese autora i korisnika autorskih djela.

Sto je uopée autorsko djelo? Osnovne karakteristike autorskih djela su originalnost i
individualnost, pa je autorsko djelo svaka ,originalna intelektualna tvorevina iz
knjizevnoga, znanstvenog i umjetni¢kog podrucja koja ima individualni karakter”
(Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima [ZAPSP], 167/2003, 79/2007, 80/2011,
141/2013, 127/2014, 62/2017; Kazneni zakon 125/2011, 144/2012, 56/2015, 61/2015,
101/2017). Takva djela mogu biti razli€itih oblika, vrsta i namjena, pa ukljuCuju jezi¢na
djela (pisana djela, govorna djela i raCunalne programe), glazbena i dramska djela,
djela likovne umjetnosti, audiovizualna djela i ostale umjetniCke vrste, ali i prikaze
znanstvene ili tehniCke prirode kao $to su crtezi, planovi, skice, tablice i dr. (ZAPSP ¢&l.
5, st. 2). Prijevodi i prerade autorskih djela koji i sami imaju svojstva originalnosti i
individualnosti takoder se smatraju samostalnim autorskim djelima. (ZAPSP ¢l. 6, st.

1),

lako prijevod djela ima svojstva originalnosti i individualnosti i

smatra se samostalnim autorskim djelima, prevodenje i

prikazivanje tudeg teksta kao vlastitog smatra se krSenjem
Savjet autorskog prava.

Ako se prevode recenice iz knjige, ¢lanka, s mrezne stranice,

pa Cak i reCenice izgovorene u nekom video sadrzaju,
9 pravilno je navesti izvor iz kojeg su one preuzete. Ako vec¢
postoji prijevod na hrvatski jezik, prihvatljivo je preuzeti
reCenice iz prijevoda, kako bi se izbjegao ponovni prijevod, ali
tada je pravilno navesti izvor iz kojeg je prijevod preuzet. Npr.
ako se citira stih pjesme francuskog pjesnika, a ta pjesma je
prevodena viSe puta u viSe razli€itih izdanja, onda je pravilno
navesti izvor i podatak o prevoditelju kako bi Citatelj odmah
znao koiji prijevod je u pitanju.

Sljedecée vazno nacelo jest da se autorsko pravo odnosi samo na izrazaj, odnosno na
fiksirani oblik, a ne na samu ideju, koncept ili postupak (ZAPSP ¢l. 8, st. 1). Na primjer,
neko znanstveno otkri¢e ili nova znanstvena metoda neée se sami po sebi smatrati
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Str. 8 Citiranje u digitalnom okruzenju

autorskim djelom, ali ¢e autorsko djelo biti Clanak ili knjiga u kojima su otkrice ili metoda
opisani.

SljedeCe vrste intelektualnih tvorevina ne smatraju se autorskim djelima: pravni,
upravni i drugi sluzbeni dokumenti, medijske vijesti (ZAPSP ¢l. 8, st. 2) te ,narodne
knjizevne i umjetniCke tvorevine u izvornom obliku” (ZAPSP &l. 8, st. 3). Ipak, i kada
se koriste te tvorevine, potrebno je uputiti na izvor. Citirati se, dakle, mogu i tekstovi
koji nisu autorska djela.

Savjet
lako se ne smatraju autorskim djelima, potrebno je citirati:
9 e zakone
- o medijske vijesti (s televizije)

e narodne price u izvornom obliku.

Autor je uvijek fizicka osoba, ona koja je stvorila djelo.

ZAPSP (¢l. 1, st.2.), osim autorskih, ureduje i srodna prava
Za one koji Ciji nositelji mogu biti i fizicke i pravne osobe. Srodna prava
sele znati vise ~ Obuhvacaju:
e prava umjetnika izvodacCa na njihovim izvedbama

e prava proizvodata fonograma na  njihovim
fonogramima

e prava filmskih producenata (proizvodaca videograma)
na njihovim videogramima

e prava organizacija za radiodifuziju na njihovim
emitiranjima
e prava nakladnika na njihovim izdanjima

e prava proizvodaca baza podataka na njihovim bazama
podataka.

1.2 Pravne odredbe: nacionalno zakonodavstvo i
medunarodne smjernice

Vazeci Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima (u daljnjem tekstu ZAPSP) u
Hrvatskoj je stupio na snagu 2003. godine, nakon ¢ega je joS u nekoliko navrata
mijenjan i dopunjen (stoga je preporucljivo konzultirati proCiS¢eni tekst, u kojem su
izmjene i  dopune ugradene u izvorni tekst zakona -  npr.
https://www.zakon.hr/z/106/Zakon-o-autorskom-pravu-i-srodnim-pravima (Zakon o
autorskom pravu i srodnim pravima — prociSceni tekst zakona, 2017). U trenutku
nastajanja Zakona, Republika Hrvatska je ve¢ potpisala sporazum o pristupanju
Europskoj uniji, pa su integralnim dijelom Zakona postale sve dotadasnje usvojene
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direktive i uredbe Europske unije (Gliha, 2003), kao i svi medunarodni ugovori kojih je
Europska unija potpisnica.

Hrvatsko je zakonodavstvo po pitanju autorskog prava
dijelom europskog kontinentalnog tradicijskog okvira, koje se
u svojim osnovnim postavkama i nastanku znatno razlikuje od
Za one koji angloamerickog. lako se zbog svakodnevne velike izloZzenosti
zele znati vise engleskom jeziku i engleskoj terminologiji kolokvijalno Cesto
govori o copyrightu, o prenoSenju copyrighta ili o fair use,
takvi koncepti nemaju temelja u hrvatskom nacionalnom
zakonodavstvu. Osnovna razlika izmedu sustava copyrighta i
sustava autorskog prava jest u tome $to se copyright temelji
na postojanju primjerka nekog djela, a sustav autorskog
prava temelji se na samome ¢inu stvaralastva. Copyright je
moguce prenijeti na drugu osobu, bilo pravnu ili fizi€ku, dok je
autorsko pravo uvijek neotudivo i neprenosivo, tek je moguce
za drugu pravnu ili fizicku osobu zasnovati pravo
iskoriStavanja autorskog djela.

Sadrzaj autorskog prava: moralno i imovinsko pravo

Autorsko pravo sadrzi dvije osnovne skupine prava: moralna prava autora (Stite
,0s0bne i duhovne veze autora s njegovim autorskim djelom”) i imovinska prava
autora (Stite ,imovinske interese autora u pogledu njegovog autorskog djela”) (ZAPSP
¢l. 13, st. 2).

Moralna prava autora (ZAPSP ¢l. 14-17) su:
e pravo prve objave
e pravo na priznanje autorstva
e pravo na postivanje autorskoga djela i ¢asti ili ugleda autora
e pravo pokajanja.

Imovinska prava autora podrazumijevaju da autor ima ,iskljuCivo pravo sa svojim
autorskim djelom i koristima od njega Ciniti $to ga je volja te svakoga drugog od toga
iskljuciti, ako zakonom nije drukcije odredeno”. Ta prava obuhvacéaju (ZAPSP ¢l. 18-
21):
e pravo reproduciranja odnosno umnozavanja (bilo kojim sredstvima i u bilo
kojem obliku, ukljuCujuci elektronicki)
e pravo distribucije odnosno stavljanja u promet (prodajom, iznajmljivanjem ili
na drugi nacin)
e pravo priop¢avanja autorskog djela javnosti (obuhvaca javno izvodenje,
prikazivanje, emitiranje, stavljanje na raspolaganje javnosti...)

e pravo prerade.

L7
. Cay
. ) OE
Europska unija e EUROPSKI STRUKTURNI s t’lﬁ”u‘g‘i’f”' Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
| INVESTICIJSKI FONDOVI F | POTENCIALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr

Zajedno do fondova EU



Str. 10 Citiranje u digitalnom okruzenju

Moralna prava nisu prenosiva (osim kod nasljedivanja) te ih

Za one koji . i . . .
se autor ne moze odreci. On je uvijek autor svog djela.

zele znati vise
Imovinska prava su prenosiva, odnosno autori mogu (sto
Cesto i Cine) prenijeti imovinska prava na druge osobe ili
organizacije/tvrtke preko kojih ostvaruju zaradu.

Na primjer, autori Skolskih udzbenika i nastavnih sadrzaja ¢e
s nakladnicima sklopiti autorski ugovor, u kojem treba Sto
preciznije dogovoriti koji je opseg i trajanje u kojem se za
nakladnika zasniva pravo iskoriStavanja autorskog djela.

Ograni€enja autorskog prava i koriStenje autorskih djela

Kako bi se uravnoteZili interesi autora s jedne strane, i korisnika autorskih djela s druge
strane, ZAPSP propisuje i niz ograniCenja autorskog prava. Ta su ogranienja
vremenska i sadrzajna.

Vremensko ograni¢enje autorskog prava traje za Zivota i 70 godina nakon smrti
autora. Nakon toga, autorsko djelo postaje javno dobro i moZe se slobodno koristiti uz
navodenje autorstva.

Sadrzajna ograni€enja autorskog prava, odnosno razli€itih situacija u kojima je
dozvoljeno Koristiti se objavljenim autorskim djelom bez autorova odobrenja i bez
placanja naknade, su:

a) Citati

Doslovno navodenje ulomaka iz nekog djela radi nastave je dopusteno, ali uz
navodenje izvora i imena autora (ZAPSP, ¢&l. 90). Citiranje pri tome ne podrazumijeva
isklju€ivo doslovno navodenje, veC¢ i postupke sazimanja i prepriCavanja
(parafraziranja).

Citirati se mora izvore (pa i slike i grafikone) korisStene u izradi:
e prezentacija
e plakata

e skripata ili e-teCaja za uCenike unutar sustava za online u€enje (dostupno uz
zaporku)

¢ video sadrzaja
¢ audio sadrzaja
e objava na blogu ili drustvenim mrezama.

Citiranje je obavezno bez obzira na to hoée li sadrzaji biti objavljeni ili ne (odnosno
prezentirani i dostupni samo uzem krugu).
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U neobjavljenim skriptima citira se jednako kao i kad se piSe
djelo koje ¢e biti objavljeno.

Savjet U prezentacijama i plakatima kori$teni izvori navode se na
kraju (popis literature, u prezentaciji poseban slajd).

Izvori iz kojih su slike preuzete citiraju se u potpisu ispod slike.

Kod izrade edukativnih video sadrzaja, na kraju se navode

koriSteni izvori. No, ako ¢e video biti objavljen na Internetu
9 (npr. pomocu servisa YouTube), ponekad nece biti dovoljno
citirati tuda djela, veC ce trebati dobiti i dopuStenje za
koriStenje (npr. za koristenje tude autorske glazbe u videu).

Ovi su postupci potrebni uvijek, pa i kod izrade plakata i
prezentacija koji su namijenjeni samo koristenju u okviru
nastave.

b) Reproduciranje za privatno i drugo vlastito koristenje

Mogucnost umnozavanja djela na bilo koju podlogu (to ukljuCuje i fotokopiranje i
skeniranje) klju€na je za svaki obrazovni rad, ali dozvoljena je iskljuCivo za privatno
koriStenje! Npr. poglavlje knjige smije se slobodno fotokopirati ili skenirati za vlastito
koriStenje, ali ne smije se postaviti na blog ili na mrezne stranice Skole ili na neki drugi
nacin distribuirati putem Interneta bez dopustenja autora ili nakladnika (ZAPSP ¢l. 82).

Fotokopirati i digitalizirati za vlastite potrebe smijemo uvijek

Savjet tek ograniCene dijelove teksta.
U redu je fotokopirati ili digitalizirati ¢lanak ili poglavlje za
,, vlastito koristenje.
B Nije u redu fotokopirati ili digitalizirati cijelu knjigu, pa ¢ak niti

za vlastito koriStenje.

Nista fotokopirano, odnosno digitalizirano nije u redu objauviti
na Internetu.

c) Koristenje u nastavi

Za potrebe nastave dozvoljeno je koristiti scenska i dramska djela koja se mogu izvesti
(npr. Skolska predstava) ili prikazati, pa i na glazbu koja se moze reproducirati ili izvesti
(npr. Skolski zbor) te filmove koji se mogu prikazati u okviru nastave u svrhu
poducavanja (ZAPSP ¢l. 88).
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Savjet lako je tijekom nastave dozvoljeno prikazivati ucenicima
autorske filmove (npr. za nastavu stranog jezika) ili glazbu

(npr. u nastavi glazbenog odgoja ili kulture) bez dopustenja

oD autora, to ne znaci da se smije takvo predavanje, koje sadrzi

o glazbu ili film, snimiti i objaviti na Internetu. Objavljivanje na

Internetu uvijek zahtijeva dozvolu autora, ¢ak i kad je u
edukacijske svrhe!

d) Zbirke namijenjene nastavi ili znanstvenom istrazivanju

Za potrebe nastave Cesto se prireduju zbirke, npr. vaznijih tekstova ili odlomaka iz
knjiga. ZAPSP za sad joS ne predvida mogucénost da se takve zbirke izrade u
digitalnom obliku, skeniranjem, ¢ak ni ako se studentima ponude isklju€ivo unutar
zatvorenih mreznih prostora (osigurano zaporkom). Digitalizacija Citavih knijiga,
priruCnika ili zbirki zadataka takoder nije dozvoljena, a pogotovo ne ako se radi o
djelima koja su jo$ uvijek dostupna na trZistu, pa bi ovakav postupak ugrozavao i
komercijalne interese autora i nakladnika (ZAPSP ¢l. 85). Ukratko, digitalna skripta nije
moguce napraviti, ¢ak niti kada bi bila zasti¢ena zaporkom.

e) KoriStenje za potrebe osoba s invaliditetom

ZAPSP (Cl. 86) propisuje da je za potrebe osoba s invaliditetom dopusteno koriStenje
autorskih djela na nacin koji je u izravnoj vezi s invalidno$¢u tih osoba i koje je
nekomercijalne naravi, a u opsegu potrebnom za odnosnu invalidnost. Npr. za slijepog
ili slabovidnog uc¢enika moguce je umnoziti knjigu na drugom mediju (skenirati) i dati
je samo njemu na koristenje, ali nikom drugom. Takoder, on je ne smije u tom obliku
davati drugima na koristenje.

Kada nije potrebno citirati?

Savjet
Ne citiraju se opc¢e poznate Cinjenice, mitovi i opéa znanja.
Jednostavnije reCeno, informacije koje se nalaze u Skolskim
udzbenicima nije potrebno citirati. OSIM ako se ne
usporeduje tekst u dva ili viSe udzbenika. Tada je uvijek
,, potrebno navesti to€no koje udzbenike se analiziralo.
- Isto tako, u izradi Skolskog udzbenika, u samom tekstu nije

potrebno navoditi citate, ali je potrebno navoditi izvor
slikovnog sadrzaja koji se koristio (ispod slike) te napraviti
popis koriStene literature na kraju teksta.

1.3 Otvoreni pristup znanstvenim djelima

Jedna od vrsta autorskih djela koje djelatnici u Skoli koriste u izradi svojih sadrzaja su
i znanstveni i stru€ni radovi. U akademskoj zajednici ve¢ godinama jaCa svijest o
potrebi da se rijeSi problem otezane dostupnosti i da se ostvari otvoreni pristup
znanstvenoj i stru€noj literaturi. Osnovni cilj i moguéi nacini ostvarivanja otvorenog
pristupa definirani su 2002. godine u Budimpestanskoj inicijativi za otvoreni pristup
(http://www.budapestopenaccessinitiative.org/).
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Zalaganje za otvoreni pristup znacajno je zastupljeno i u Hrvatskoj: nacelna podrska
iskazana je u Hrvatskoj deklaraciji o otvorenom pristupu (2012).

Za one koji « oL ) .
sele znati vice = HRCAK — portal znanstvenih Casopisa Republike Hrvatske u

otvorenom pristupu
http://hrcak.srce.hr/

Dabar — mreza akademskih repozitorija
https://dabar.srce.hr/

Radovi koje nalazimo u otvorenom pristupu su autorska djela, pa ih se koristi u skladu
sa svim ovlastenjima i ograniCenjima koja propisuje ZAPSP. | takve radove treba
ispravno citirati i koristiti za privatne svrhe, ne treba ih distribuirati bez pristanka autora,
a pogotovo ne u komercijalne namjene. Iznimka su oni radovi koji, osim sto su u
otvorenome pristupu, nose i oznaku neke od otvorenih licencija.

1.4 Otvorene licencije

Autori u podrucju umjetni¢kog stvaralastva, znanosti i softvera ¢esto Zele omoguciti
razliCite oblike koristenja svojih djela, a da pritom korisnik od njih osobno ne mora traziti
odobrenje. Autor mozZe unaprijed odobriti odredene nacine koriStenja svoga djela
licencijama. U svijetu su u razliCitim domenama stvaralastva razvijeni razliCiti sustavi
otvorenih licencija, a najSiru medunarodnu primjenu trenutno ima sustav licencija
Creative Commons (za podrucje kulture, umjetnosti i znanosti).

Savjet

Za autore unutar obrazovnog sustava koriStenje ovakvih
licencija je vrlo preporucljivo ako Zele svojim kolegama i
’ uCenicima olakSati ponovnu i inovativhu upotrebu vlastitih
- sadrzaja. Licencijama Creative Commons | mogu se oznaditi
skripte, prezentacije, video uradci, fotografije...

Putem licencija Creative Commons (https://creativecommons.org) autor moze iskazati:

a) Zeli li ili ne dozvoliti izradu prerada svoga djela i slobodno dijeljenje takvih
prerada? Ako Zeli, trebaju li se prerade dijeliti pod istim uvjetima kao i izvorno
djelo?

b) Dozvoljava li ili ne komercijalnu uporabu svog autorskog djela?
U ovisnosti o0 odgovorima na ova dva pitanja, moguce je odabrati jednu od 6 licencija:

1. Imenovanje CC BY (Attribution): najotvorenija licencija koja dopusta drugima
da distribuiraju, mijenjaju i preraduju djelo, ¢ak i u komercijalne svrhe, dokle god
navode autora izvornoga djela.
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2. Imenovanje-Dijeli pod istim uvjetima CC BY-SA (Attribution-ShareAlike):
dopusta drugima da mijenjaju i preraduju djelo, ¢ak i u komercijalne svrhe, dokle
god navode autora izvornoga djela i licenciraju nova izvedena djela pod istim
uvjetima. To je licencija koju npr. koristi Wikipedija.

3. Imenovanje-Bez prerada CC BY-ND (Attribution-NoDerivs): dopusta dijeljenje,
komercijalno i nekomercijalno, dokle god se djelo distribuira cjelovito i u
neizmijenjenom obliku, uz isticanje autorstva.

4. Imenovanje-Nekomercijalno CC BY-NC (Attribution-NonCommercial):
dopusta drugima da mijenjaju i preraduju djelo u nekomercijalne svrhe.

5. Imenovanje-Nekomercijalno-Dijeli pod istim uvjetima CC BY-NC-SA
(Attribution-NonCommercial-ShareAlike): dopusta drugima da mijenjaju i
preraduju djelo u nekomercijalne svrhe, pod uvjetom da navedu autora
izvornoga djela i licenciraju svoja izvedena djela pod istim uvjetima.

6. Imenovanje-Nekomercijalno-Bez prerada CC BY-NC-ND (Attribution-
NonCommercial-NoDerivs): najrestriktivnija je licencija koja dopusta drugima da
preuzmu djelo i da ga dijele s drugima pod uvjetom da navedu autora, ali ga ne
smiju mijenjati ili koristiti u komercijalne svrhe.

Za one koji
zele znati vise
Dodatnu pomoc¢ u odabiru licencije koja ¢e to¢no odgovarati
nasim Zeljama mozZemo dobiti koriStenjem alata za izbor
licencija (https://creativecommons.org/choose/?lang=hr). Na
navedenoj stranici na¢i ¢emo i prijevode svih tekstova
licencija i osnovnih informacija o njima na hrvatski jezik.

Svaka od ovih licencija ujedno pretpostavlja i da je djelo u otvorenom pristupu, jer
svaka dopusta slobodnu distribuciju djela, barem u nekomercijalne svrhe. Istodobno,
niti jedna ne dovodi u pitanje moralna prava autora i priznavanje autorstva te
navodenje izvora.

Za one koji
zele znati viSe  ViSe informacija o koridtenju licencija Creative Commons
mozete pronaci u priru¢niku ,Intelektualno vlasnistvo na
Internetu” (Jandrié, 2017).

https://www.e-skole.hr/wp-
content/uploads/2016/12/Priru%C4%8Dnik Intelektualno-
vlasni%C5%A1tvo.pdf

1.5 Otkrivanje plagijata

Sve veéim razvojem informacijsko-komunikacijskih tehnologija, kao i poticanjem ideje
otvorenog pristupa, dostupnost informacija u digitalnom obliku nikada nije bila veca. |
dok je, s jedne strane, mogucnost brzog pristupa velikom dijelu digitalnih sadrzaja
pospjesila njihovo lako i brzo koristenje, s druge strane, potaknula je i pojavu tzv. copy-
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paste (kopiraj-zalijepi) nacina stvaranja sadrzaja neovlastenim preuzimanjem dijelova
tekstova dostupnih u digitalnom obliku (Razon, Tan, Promentilla, Aviso i Yu, 2017).
Problematika otkrivanja plagijata posebno je vazna i u kontekstu hrvatskog
obrazovnog sustava, gdje recentna istrazivanja pokazuju kako je akademsko
nepostenje integralni dio obrazovnog sustava te kako bi, izmedu ostaloga, uvodenje
tehnoloSkih inovacija poput racunalnih programa za otkrivanje plagiranja, moglo biti
vrijedan korak prema njegovanju obrazovne klime u kojoj je akademski nepoSteno
djelovanje nedopustivo (Zmijarevi¢, Doolan i Marceli¢, 2017). Kako bi se neeti¢no
koristenje informacija svelo na najmanju moguéu mjeru, vazno je u Skolskom okruzenju
voditi raCuna o potrebi i pravilima citiranja (relevantnost, dosljednost, potpunost).

Za one koji
zele znati vise
Plagiranje je kao pojava rasSiren problem u svijetu na svim
razinama obrazovanja. Dobar pocetni izvor informacija o
plagiranju mrezna je stranica http://www.plagiarism.org/ na
kojoj mozZete pronaci niz korisnih savjeta i izvora o temi
plagiranja. Stranica je na engleskom jeziku.

Nastavnici, odnosno svi oni koji pregledavaju i ocjenjuju neciji sadrzaj, se (referate,
seminare...) u prepoznavanju nepostenih akademskih praksi uglavhom oslanjaju na
svoje iskustvo i poznavanje same literature, a uzmemo li u obzir velik broj mogucih
informacijskih izvora koji su kod takvog nacina neetickog koristenja informacija
dostupni, postaje jasna potreba za automatiziranim nacinima otkrivanja potencijalnih
plagijata.

,Ruéno“ prepoznavanje plagijata:

e iskusnoj osobi koja pregledava ili ocjenjuje neki
sadrzaj moze se tekst, slika, grafika i sl. navedena u
sadrzaju doimati poznato te to moze biti temelj za
promisljanje i pronalazenje izvornika u strucnoj
literaturi, mreznim izvorima i sl.

Savjet
e jedan od znakova koji mogu pobuditi sumnju jest i da
je naveden vrlo malen broj citata, odnosno
L bibliografskih biljeski u popisu literature, a da je sadrzaj
o pun spoznaja za koje je potrebno procitati mnogo

literature

e prijevodi tekstova s engleskog jezika mogu se
prepoznati po loSoj uporabi sintaktickih pravila

e moguce je u internetski preglednik upisati klju¢ne rijeci
na hrvatskom i engleskom jeziku ili kopirati dio teksta
kako bi ucitelj doSao do izvornika.

Alati za otkrivanje plagijata jedan su od nacCina pokuSaja prepoznavanja i
spreCavanja takvih nepostenih praksi objavljivanja te lakSeg pronalazenja potencijalno
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neetiCnih publikacija (Bazdari¢, Pupovac, Bilic-Zulle i Petrovecki, 2009). Alati za
otkrivanje plagijata u svojoj osnovi koriste tehnike dohvacanja i usporedbe tekstova
razvijenih od strane internetskih pretrazivaca, ali u vecini slu¢ajeva koriste prilagodene
baze podataka (npr. seminarskih ili zavrSnih radova) kako bi rezultati usporedbe bili
Sto tocniji.

Savjet Plagirani tekst moguce je provijeriti i bez koriStenja posebnih
alata, koriStenjem dostupnih internetskih pretrazivaca (npr.
www.google.hr), jednostavnim kopiranjem dijelova teksta u

trazilicu i usporedivanjem pronadenih rezultata s tekstom koji
? provjeravamo. Ako se zeli provjeriti izvor slike, moguce je to
uciniti putem stranice Google Slike

(https://images.google.com/) gdje mozZete pretraziti Google
pomocu slike umjesto teksta.

Uz postojanje baze podataka s dostupnim tekstovima za usporedbu, svaki alat za
otkrivanje plagijata mora sadrzavati i algoritam za otkrivanje slicnosti koji primjenom
razliCitih tehnika izraCunava stupanj sliCnosti originalnog teksta s nekim od tekstova
dostupnih u bazi podataka. Slika 1 prikazuje opis rada racunalnih alata za plagiranje u
tri koraka.

ucitavanje dokumenata
= @ 2
w @

pretvorba baza podataka digitalnih otisaka

4 usporedba 3

é T e— ;
digitalni baze
o%isak @ podataka

prikaz

@ plagiranih
dijelova

i

Ll

izvjestaj

Slika 1 Opis rada raCunalnih alata za plagiranje (Lampret, Pupovac i Petrovecki, 2012)

Veclina alata za otkrivanje plagijata kod postupka izracuna slicnosti koristi tehniku
digitalnog otiska (engl. digital fingerprint) koja pronalazi identi¢ne nizove odredenog
broja znakova u slijedu, ¢ime se omogucuje otkrivanje permutiranih fraza, a ponekad i
istoznacgnica (sinonima) uporabljenih u svrhu prikrivanja plagiranja (Lampret, Pupovac
i Petrovecki, 2012).

Ucinkovitost programa za otkrivanje plagijata usko je vezana za jezik usporedbe Sto
znaci da ¢e u velikom broju slu€ajeva plagirani rad koji sadrzi tekst izvornika preveden
na drugi jezik, nazalost, ostati neotkriven.

Potaknut situacijom u kojoj u hrvatskim okvirima jo$ uvijek nedostaje strateski i
sustavan pristup rjeSavanju pitanja plagiranja, SveuciliSni racunski centar (2016)
izradio je dokument Analiza softvera za otkrivanje plagiranja u znanosti i obrazovanju
u kojem je donio analizu nekoliko racunalnih alata za otkrivanje plagiranja. Cilj analize
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koju je provelo Srce bio je upoznavanje s tehnologijama i moguénostima softvera za
otkrivanje plagijata te izrada preporuka za akademsku i istrazivaCku zajednicu u
Hrvatskoj. Nakon provedene analize kao ozbiljni kandidati za primjenu u sustavu
znanosti i obrazovanja preporucuju se alati PlagScan ili Urkund. Vazno je napomenuti
da navedeni alati nisu besplatni, te cijena koriStenja ovisi o broju korisnika unutar neke
ustanove.

Za one koji
zele znati vise
Cijeli tekst analize komercijalnih softvera za otkrivanje
plagiranja dostupan je na poveznici

[ 9 \ http://www.srce.unizg.hr/plagijarizam.
o

No, odabir kvalitetnog softvera samo je jedan od aspekata uspjesnosti spreCavanja
sve vece pojave plagiranja na svim razinama obrazovanja. U organizacijskom
kontekstu, uspostavljanje neke vrste repozitorija u¢enickih radova (poput CARNetovog
repozitorija Edutorij dostupnog na https://edutorij.e-skole.hr), kao i mogucnost alata da
provjerava vec dostupne repozitorije radova jedan je od klju¢nih elemenata koji utjecu
na toCnost i uspjeSnost same detekcije plagijata. Na taj na€in sami u€enici mogu i prije
predaje svojih radova provjeriti u kojoj mjeri njihov rad ima sli¢nosti s drugim radovima
dostupnim u odredenoj bazi radova ili na Internetu. UkljuCivanjem ucenika u cijeli
proces fokus samih alata premjesta se s ideje kako ,uloviti“ nekoga u plagiranju prema
ideji pomoc¢i svim sudionicima u podizanju svijesti o etiCkom koristenju informacija i
razvijanju kritiCke svijesti.

Za one koji

sele znati vice  UCinkovit nacin podizanja svijesti o spreCavanju plagiranja medu

ucenicima je kreiranje mreznih izvora na kojima u€enici mogu
usvojiti nova znanja. Jedan od dobrih primjera je te€aj Sveudilista
u Indiani
(https://www.indiana.edu/~academy/firstPrinciples/tutorials/index.
html).

Jezik teCaja je engleski.

Upravo iz tih razloga nikada nije ni prerano niti prekasno ponovno razgovarati s
uCenicima o razlozima plagiranja te moguc¢im posljedicama samog Cina unutar
obrazovnog procesa u kontekstu osobne odgovornosti svakog sudionika. Takoder,
razvijanje jasne Skolske politike u sluaju plagiranja kroz odgovaraju¢e dokumente i
tijela koja se bave potencijalnim slu€ajevima unutar obrazovne ustanove u velikoj mjeri
moze doprinijeti spreCavanju takvih praksi. Na uciteljima, nastavnicima i drugim
djelatnicima Skola je pak da u€enicima pruze jasne primjere i smjernice kod oblikovanja
seminara, referata ili zavrSnih radova, dosljedno ocijene i pregledaju sve predane
radove te suraduju s ostalim struénim suradnicima u ostvarivanju kulture etickog
koridtenja informacija.

o
o giﬂ

€
EUROPSKI STRUKTURNI s mgzi’f’”' Projekt je sufinancirala Europska Vise informacija o EU fondovima mozete
| INVESTICIJSKI FONDOVI F | POTENCIALI unija iz Europskog socijalnog fonda. pronaci na: www.strukturnifondovi.hr

Europska unija
Zajedno do fondova EU


http://www.srce.unizg.hr/plagijarizam
https://edutorij.e-skole.hr/
https://www.indiana.edu/~academy/firstPrinciples/tutorials/index.html
https://www.indiana.edu/~academy/firstPrinciples/tutorials/index.html

Str. 18 Citiranje u digitalnom okruzenju

Vazno je na kraju naglasiti kako je, iako je odabir alata za raCunalno otkrivanje plagijata
vazna komponenta, uspjeSno spre€avanje neetiCkog koriStenja informacija veoma
kompleksno pitanje te korisnost takvih alata izravno ovisi o organizacijskim
preduvjetima i ukljuCenosti cijele korisniCke zajednice, kako nastavnika i strucnih
suradnika tako i uCenika
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2. poglavlje: Sustavi i stilovi citiranja

U ovom poglavlju naucit ¢ete:

ZI osnovna pravila i definicije citiranja

ZI o tri sustava citiranja

ZI o stilovima citiranja
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2.1 Osnovna pravilai definicije citiranja

UcCenici i djelatnici Skola Cesto za potrebe obrazovanja, stru¢nog ili znanstvenog
djelovanja izraduju razne sadrzaje (referate, radove za napredovanja, prezentacije,
nastavne sadrzaje...). Pri njihovoj je izradi nuzno Koristiti postojece, ranije objavljene
ili neobjavljene, izvore informacija. Za izradu sadrzaja polaziSte moze biti raznolika
grada: Cesto su to Clanci iz znanstvenih i stru€nih Casopisa, knjige, poglavlja u
knjigama, radovi s konferencija, natuknice iz enciklopedija, ali moguce je koristiti i
izvore poput Clanaka iz novina, prezentacija, obrazovnih sadrzaja, video zapisa, audio
zapisa, rukopisa, razgovora, elektroni¢kih poruka, objava na blogovima ili na
drustvenim mrezama. Ogranienja vezana uz vrstu koristenih izvora ne postoje, ali svi
se oni moraju spomenuti u radu koji se na njima temelji. Pri tome je vazno paziti i na
sadrzajnu kvalitetu koristenih izvora — raznoliki i kvalitetni izvori jamstvo su dobrog
temelja za pisanje novog rada.

Tri su osnovna pravila navodenja izvora:
1. relevantnost (navode se svi i samo oni izvori koji su relevantni)
2. dosljednost (izvori se navode jednako i uskladeno)
3. potpunost (navode se svi koriSteni izvori te svi bibliografski podatci (elementi)).

KoriStene izvore nuzno je navoditi na ispravan nacin kako bi se mogli jednoznacno
identificirati.
Za one koji

sele znati vise Cetiri su osnovna razloga zbog kojih je vazno ispravno
navodenje izvora (Hebrang Grgi¢, 2016):

e odavanje priznanja autoru koriStenoga izvora
e provjera vjerodostojnosti izvora
e pronalazenje dodatnih informacija

e izbjegavanje plagiranja.

Pod pojmom citiranje u Sirem smislu smatramo postupak navodenja izvora koristenih
za pisanje vlastitoga rada. Taj postupak ukljuCuje navodenje tudih rijeci, misli i/ili ideja
u tekstu (citiranje u uzem smislu), povezivanje citata s bibliografskom biljeSkom te
precizno navodenje potpune biljeSke uz tekst (u popisu literature). Postoje tri sustava
citiranja i viSe stilova citiranja koji ¢e biti objasnjeni u ovome priruéniku.

Dva su nacina citiranja u uzem smislu: izravno navodenje teksta i parafraziranje.
Izravno navodenje teksta se provodi tako da se koriste navodnici unutar kojih se
doslovno prenosi tudi tekst, bez ikakvih izmjena i/ili intervencija. Na kraju izravno
navedenog teksta obavezno je navesti podatak o izvoru. Tude rijeci, misli i/ili ideje
moguce je i parafrazirati. U tom se sluCaju tude rijeCi ne navode doslovno, vec¢ se
prepriCavaju na nacin da im se ne mijenja izvorni smisao. Isto kao i kod izravnog
navodenja, na kraju parafraziranog teksta obavezno je navesti podatak o izvoru.
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Savjet Parafraziranje je Cesto bolji odabir od izravnog navodenja.
Izravno navodenje opravdano je kada je nuzno zadrzati
izvorni oblik teksta (npr. zbog jezika ili stila izvornika), npr. u

? navodenju definicija, stihova, dijelova knjizevnog teksta i sl.

U prirodnim i drustvenim podrucjima CesSce je parafraziranje,
a u humanistiCkim CeSc¢e se Kkoristi izravno citiranje.

| izravno navodenje i parafraziranje ponekad su posredni — u slu€aju kada autor ne
moze doci do izvornog teksta, donosi citate na temelju teksta nekog drugog autora koji
je koristio izvorni tekst. Takvo citiranje naziva se posrednim ili sekundarnim
citiranjem.

Nepostivanje navedenih pravila rezultira plagiranjem. Plagiranje je neeticki i nezakonit
postupak u kojem se tude rijeci, misli i/ili ideje prikazuju kao vlastite (Bili¢-Zulle, Frkovic,
Turk, AZman, i Petrovecki, 2005).

Plagiranjem se smatra (Oraic Toli¢, 2011, str. 446-448):
e krada teksta
e simulacija parafraziranja
e krada ideja i metoda.

Za one koji
zele znati visSe

Plagiranje moze biti namjerno ili nenamjerno. Kako bi se
izbjeglo nenamjerno plagiranje i optuzbe za neispravno
koriStenje izvora, potrebno je dobro poznavati osnovna
pravila citiranja.

Bibliografske ili dokumentarne biljeSke su bilieSke koje donose bibliografske
podatke o koriStenim izvorima.

Bibliografski podatci ukljuCuju sve podatke (elemente) nuzZne za jednoznacnu
identifikaciju izvora (npr. podatak o autoru, naslovu, izdavacu, broju i godiStu ¢asopisa
itd.) (International Federation of Library Associations and Institutions, 2014).

Savjet U popisu literature vazno je popisati sve izvore koji su
spomenuti u tekstu. U popisu se ne navode izvori koji nisu
spomenuti u tekstu. Dakle, sve i samo ono Sto je spomenuto

l’ u billeSkama u tekstu (kao tekucéa biljeSka, broj¢ana biljeska
u ili prvi element i datum) mora biti u popisu literature.

No, u nekim stilovima (poput stila APA), mrezna mjesta
navode se samo u tekstu.
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2.2 Sustavi citiranja

Sustav citiranja nacin je na koji se citirani tekst povezuje s referencijom
(bibliografskom biljeSkom) koja sadrzi potpuni bibliografski podatak o koristenom
izvoru. Standard HRN ISO 690 omogucuje koriStenje tri sustava citiranja (Drzavni
zavod za normizaciju i mjeriteljstvo, 1988):

1. tekuce bibliografske biljeske
2. brojc¢ane bibliografske biljeSke
3. bibliografske biljeSke koje koriste prvi element i datum.

Pri izradi bilo koje vrste sadrzaja, pa i digitalnog, koristi se uvijek isti sustav citiranja —
primjerice, u jednom cCasopisu kroz sve brojeve i godista, u jednoj knjizi kroz sva
poglavlja, u cijeloj prezentaciji ili uCeniCkom referatu. Sustav citiranja propisuje
urednistvo (npr. za Casopise) ili izdavac€. Isto tako, ucitelj u Skoli upucuje ucenike koji
sustav koristiti. Osim sustava, preporucuje se i stil citiranja.

Sustav tekucih bibliografskih biljeski

Ako se koristi sustav tekuéih bibliografskih biljeski, biljieSke se navode na istoj
stranici na kojoj se i citira izvor. NajCeScCe se na kraju citiranog teksta (bez obzira radi
li se o izravhom navodenju ili parafraziranju) stavlja brojéana oznaka u superskriptu ili
u zagradi. U biljeski ispod crte (fusnoti) na dnu iste stranice uz istu brojéanu oznaku
navodi se bibliografska biljeSka. Brojéane oznake kre¢u od brojke jedan i niz se
nastavlja kontinuirano, bez ponavljanja brojki. To zna€i da, ako se isti izvor spominje
viSe puta u radu, svaki put dobiva novu brojku koja ga povezuje s biljeSkom na dnu
stranice. U popisu literature brojke se ne navode — popis biljeski je abecedan.

Za one koji

zele znativiSe  Ng poveznici https:/hrcak.srce.hr/file/269109 dostupan je

Clanak iz ¢asopisa Croatica Christiana Periodica koji koristi
sustav tekuc¢ih bibliografskih biljeski. Isti sustav koristi i
Casopis Vjesnik bibliotekara Hrvatske, a primjer ¢lanka je na
poveznici https://www.hkdrustvo.hr/vjesnik-bibliotekara-
hrvatske/index.php/vbh/article/view/535 .

Sustav broj¢anih bibliografskih biljeski

Sustav broj€anih bibliografskih biljeski za povezivanje citiranih izvora s popisom
literature takoder koristi broj€éane oznake, ali one nisu tekuc¢e kao u sustavu tekucih
bibliografskih biljesSki — ako se isti izvor spominje viSe puta u tekstu, svaki put dobiva
istu broj€anu oznaku. To znaci da prvi izvor dobiva brojéanu oznaku 1, drugi oznaku
2, ali nakon toga ve¢ moZe biti ponovljena oznaka 1 ako se ponovo poziva na prvi
izvor. Brojke se i ovdje navode u superskriptu ili u zagradi. Na kraju teksta je popis
literature u kojem se biljeSke ne navode abecedno, ve¢ prema redoslijedu pojavljivanja
u tekstu. Ispred svake biljeSke navodi se i broj koji je povezuje s mjestom u tekstu.
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Za one koji
zele znati vise
Na poveznici https://hrcak.srce.hr/file/40798 je Clanak iz
Casopisa Acta Stomatologica Croatica koji koristi sustav
broj¢anih bibliografskih biljesSki. Isti sustav koristi i ¢asopis
Fizikalna i rehabilitacijska medicina, a primjer ¢lanka je na
poveznici https://hrcak.srce.hr/file/240746 .

Sustav prvoga elementa i datuma

Tredi sustav citiranja su bibliografske biljeSke koje koriste prvi element i datum.
Prvi element je najCeS¢e prezime autora pa se sustav skraceno naziva i sustav autor-
datum (prema engl. author-date). Datum je zapravo godina u kojoj je citirani rad
objavljen. U ovom priru¢niku koristi se takav sustav citiranja. Kao i u prethodna dva
opisana sustava, biljeSka u tekstu stavlja se na kraj citiranog teksta, ali se ne koriste
brojke ve¢ prezime autora i godina. Ti se podatci odvajaju zarezom i biljeze se u
zagradi, osim ako je prezime autora sastavni dio reCenice. U tom slucaju u zagradi se
billezi samo godina. Slika 2 pokazuje nacin navodenja biljeski u ¢asopisu Croatian
Journal of Education koji koristi sustav prvog elementa i datuma. Uz podatak o izvoru,
moguce je navesti i podatak o to€noj stranici, kao Sto je to slu€aj na Slici 2, ali taj
podatak se ne navodi u popisu literature na kraju rada.

Furstenberg i Nichols-Casebolt (2001) i Peterson, Bowman, Myer i Maidl (1992)
primijetili su da ne postoji dovoljan broj objavljenih istrazivanja o svrsi, upotrebi i
vrijednosti sveobuhvatnih ispita. IstraZivanja o kvalifikacijskim ispitima uglavnom su
se usredotocila na upotrebu kvalifikacijskih ispita u posebnim programima kao $to
su sestrinstvo (Kim, McKenna, i Ketefian, 2006; Mawn i Goldberg, 2012), savjetovanje
(Peterson i sur. 1992), psihologija (Khanna i Khanna, 1972; Tomeo i Templet, 1999),
kriminalistika i kazneno pravosude (Schafer i Giblin, 2008). Literatura koja se

Slika 2 Dio rada iz €asopisa Croatian Journal of Education (Hrvatski €asopis za odgoj i obrazovanje)
koji koristi sustav prvoga elementa i datuma (https://hrcak.srce.hr/file/264954)

2.3 Stilovi citiranja

Stilovi citiranja razlikuju se s obzirom na strukturu bibliografskih biljeski. Razliciti
stilovi mogu koristiti iste sustave citiranja. Stilove takoder mogu propisivati urednistva,
izdavaci, sveucilista, a Cesto to Cine i udruge struCnjaka i znanstvenika pa postoje
stilovi koji su prilagodeni razli¢itim podrucjima. Stilovi su detaljno objasnjeni i opisani u
priruénicima za koriStenje pojedinih stilova, u uputama autorima izdavaca i Casopisa,
u uputama udruga ili sveucilista. Neki od €esto koristenih stilova su:

e Oksfordski stil — koristi sustav tekucih biljeski

e Harvardski stil — koristi sustav prvog elementa i datuma
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e Vancouverski stil — koristi sustav broj¢anih biljeski i ¢esto se upotrebljava u
podrucju medicine

e stil APA (American Psychological Association) — koristi sustav prvoga elementa
i datuma, a najceSce se upotrebljava u podrucju psihologije, obrazovanja, ali i
drugih drustvenih znanosti

e stil Chicago (Chicago Manual of Style) — daje upute za dva sustava citiranja;
sustav tekucih biljeSki ceS¢e se upotrebljava u podru€ju drustvenih i
humanistiCkih znanosti, a sustav prvoga elementa i datuma u podrucju prirodnih
znanosti

e Turabian - jednostavnija je verzija stila Chicago, namijenjena studentima na
svim razinama studija

e stil MLA (Modern Language Association) — Kkoristi se u podru¢ju humanisti¢kih
znanosti

e stil Bluebook — posebno je prilagoden podrucju prava jer detaljnije propisuje
nacin citiranja pravnih dokumenata.

Primjer Casopisa koji propisuje svoj vlastiti stil citiranja je Vjesnik bibliotekara Hrvatske
— koristi se sustav tekucih biljeski, a struktura stila propisana je u uputama autorima
(Vjesnik bibliotekara Hrvatske, 2017).

Svaki stil u svojim uputama propisuje navodenje elemenata nuznih za jednoznacCnu
identifikaciju izvora, a stilovi se medusobno razlikuju po strukturi i rasporedu
elemenata. Osnovni bibliografski elementi koji se moraju navesti kako bi izvor bilo
moguce jednoznacno identificirati isti su u svim stilovima.

Savjet
Autor znanstvenog ili struénog teksta, autor plakata, video
zapisa, skripata ili bilo kojeg drugog djela, mora strogo
" postivati propisani stil citiranja. Raspored elemenata u
svakom stilu osigurava jednoznacnu identifikaciju izvora §to
je vazno za postivanje Zakona o autorskom pravu i srodnim
pravima te etiCkih pravila.
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3. poglavlje: Stilovi citiranja: APA i HrvatsKi
pravopis

U ovom poglavlju naucit ¢ete:

ZI osnovna pravila stila citiranja APA

osnovna pravila stila citiranja Hrvatskog
pravopisa

oznacCavanje pojedinih vrsta grade u navedenim

IZI osnovne elemente (bibliografske podatke) za
stilovima

redoslijed bibliografskih podataka u
bibliografskoj biljeSki u navedenim stilovima
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3.1 Odabir stila citiranja

U prethodnim poglavljima bilo je rijeCi o potrebi citiranja tudih autorskih djela. Takoder,
dani su primjeri raznih sustava i stilova citiranja. Ovo ¢e poglavlje dati primjere dva
stila citiranja koje djelatnici Skola mogu Koristiti u izradi vlastitin sadrzaja.

Tijekom izrade bilo koje vrste sadrzaja, autori se susreCu s potrebom odabira
odredenog sustava i stila citiranja. Odabir sustava i stila ovisi o nekoliko ¢imbenika:

1. ako je u pitanju objavljivanje knjige ili Clanka u stru¢nim ¢asopisima, sustav i stil
odreduje nakladnik, odnosno urednistvo

2. ako su u pitanju interni sadrzaji Skole, referati u€enika i sl. odabir proizlazi iz
dogovora Skole

3. ako nema ujednacenih pravila kojima se sluze djelatnici i uenici Skole, autor
odabire sustav i stil koji su uvrijezeni u znanstvenoj grani.

Za one koji
zele znati vise

Kao putokaz, na mreznoj stranici
https://owl.english.purdue.edu/owl/resource/585/2/

mogu se pronaci stilovi koji se koriste u pojedinim
znanstvenim granama.

Sustav citiranja koji se koristi sve viSe je sustav prvog elementa i datuma. Taj sustav
karakterizira je jednostavnost i sazetost koriStenja, ali mana mu moze, u slu€aju
velikoga broja citata, biti nepreglednost i neprakticnost. Medu stilovima citiranja koji se
koriste ovim sustavom izdvaja se stil APA (Americko psiholoSko udruZzenje — American
Psychological Association [APA]) koji se poglavito koristi u psihologiji i sociologiji, ali
ga preuzimaju i neke druge znanstvene grane (ekonomija, lingvistika, politologija...).

Prednost koristenja ovog stila citiranja je vrlo razraden zbir pravila koja se odnose na
razliCite vrste sadrzaja koji se koriste. Takoder, vrlo ga se lako moze koristiti u raznim
automatskim alatima za upravljanje bibliografskim biljeSkama (Microsoft Word,
Zotero...) i u mreznim izradivaCima bibliografskih biljezaka (engl. citation builder,
citation generator, citation machine, npr. https://www.lib.ncsu.edu/citationbuilder/,
http://www.citationmachine.net/, http://www.citethisforme.com/citation-generator,
http://www.easybib.com/...). S druge strane, ovaj je stil zahtjevan za pocetnike
(pogotovo za ucenike), prilagoden je izradi stru¢nih i znanstvenih radova te je
prvenstveno namijenjen engleskom govornom podrucju pa ga je za objavljivanje na
hrvatskom jeziku potrebno prilagoditi. U ovom poglavlju nalaze se osnovna pravila, a
u prilogu 1. nalazi se opSiran opis pravila stila APA. Na oba se mjesta stil je prilagoden
hrvatskom jeziku.
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Savjet Pri izradi bibliografskih biljezaka (popisa literature) pomo¢ su
i izradivaCi bibliografskih biljezaka (engl. citation builder,
citation generator, citation machine) u odredenim stilovima

9 poput APA-e, Harvardskog stila, MLA i sl.:

C https://www.lib.ncsu.edu/citationbuilder/
http://www.citationmachine.net/
http://www.citethisforme.com/citation-generator/
http://www.easybib.com/ .

Radu u Skoli prilagodeniji su, svakako, jednostavniji stilovi nastali na pravilima
hrvatskog jezika i hrvatskoj nakladnickoj tradiciji. Jedan od takvih stilova je i stil koji u
Hrvatskom pravopisu (2013) predlaze Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje (dalje u
tekstu: stil Hrvatskog pravopisa - http://pravopis.hr/). Njega karakterizira, osim
prilagodenosti hrvatskom jezicnom prostoru, jednostavnost. Medutim, s obzirom na to
da on nije medunarodno priznati stil citiranja, nece biti prisutan u alatima za upravljanje
ili izradu bibliografskih biliezaka. U ovom ¢e poglavlju biti iznesena pravila i primjeri
stila Hrvatskog pravopisa.

Savjet

Stil Hrvatskog pravopisa (http://pravopis.hr/) jednostavan je i
‘, prilagoden hrvatskom jeziku. Preporucuje se rabiti ga u
= Skolskom okruZeniju.

Stilovi se medusobno razlikuju prema redoslijedu elemenata koje navode u
bibliografskim biljeSkama i prema grafickom uredenju elemenata. Tako neki stilovi
propisuju naslove u kurzivu (italic), neki u navodnicima, a neki u masno otisnutom
(bold). No, svi stilovi moraju navesti obavezne elemente, odnosno bibliografske
podatke koji su vazni za jednoznacnu identifikaciju izvora. U slu€aju ova dva stila, u
biljeSkama u tekstu to su: prvi element (prezime autora ili naslov — ako autor nije
poznat) i datum (godina objavljivanja i, ako je potrebno, broj stranice). U popisu
literature, obavezni elementi su:

e autor
e godina objavljivanja
e naslov

e ostali podatci za jedinstvenu identifikaciju (mjesto izdavanja, izdavag, broj¢ani
podatci, URL, datum pristupa), najbolje preuzeti s izvornika.

Autor treba voditi raCuna da su biljeSke u tekstu i popis literature to¢ni, odnosno
preuzeti s izvornika. Takoder, vazno je da se doslijedno drzi pravila o grafickom
uredenju i navodenju biljezaka.

Vazno je napomenuti da su mrezni izvori nestalni, odnosno podlozni stalnim
promjenama (npr. Wikipedija) te je nuzno kod navodenja mreznih izvora navesti i
datum pristupa dokumentu, osim u slucaju kada je dokument oznacen trajnom
oznakom DOI (engl. digital object identifier).
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Savjet
Bez obzira na odabir stila, citati moraju biti:
, e relevantni
u e dosljedni

e potpuni.

3.2 Stil citiranja APA

Upute za koriStenje stila APA u ovom priruCniku preuzete su iz 6. izdanja APA-inog
priruCnika Publication Manual of the American Psychological Association (APA, 2010).

S obzirom na to da je stil APA prilagoden koriStenju na engleskom govornom podrudju,
ovaj prirucnik ¢e pravila prilagoditi hrvatskom govornom podru¢ju prema pravilima
citiranja preuzetih iz Casopisa Suvremena psihologija koji je sluzbeno glasilo Hrvatskog
psiholoskog drustva (Suvremena psihologija, 2015). To podrazumijeva koriStenje
kratica na hrvatskom jeziku, iz razloga sto je popis literature, odnosno bibliografija, dio
teksta na hrvatskom jeziku. Postoje i drugi izvori koji govore o stilu APA (Sojat, 2017;
LAPA Style®, 2018).

Za one koji
zele znati visSe

ViSe primjera za stil APA moze se pronaci u Prilogu 1. na

@ kraju ovoga priruénika.

Primjeri biljezaka u tekstu i bibliografskih biliezaka u popisu literature navedeni su u
plavim okvirima.

KoriSteni izvori literature navode se na dva mjesta u tekstu:
1. u tekstu (biljeSka u tekstu)
2. na kraju teksta (popis literature).

,U najsirem smislu, digitalni nastavni sadrzaji su bilo koji digitalni materijali koji se
koriste u u€enju i pou€avanju.“ (Jandri¢, 2017, str. 5).

Popis literature

Jandri¢, P. (2017). KoriStenje alata za izradu digitalnih obrazovnih sadrZaja:
prirucnik. Preuzeto s: https://www.e-skole.hr/wp-
content/uploads/2016/12/Prirucnik _Koristenje-alata-za-izradu-digitalnih-
obrazovnih-sadrzaja.pdf (2.2.2018.)
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BiljeSke u tekstu

U biljeSki u tekstu navode se samo osnovne informacije koje upuéuju na odredeno
autorsko djelo:

e podatak o autoru
e godina objavljivanja
e stranice (ukoliko je potrebno).
Podatak o autoru navodi se na dva nacina:
1. u biljeski u tekstu, ispred godine
2. usamom tekstu, a u zagradi se navodi samo godina.

Unutartekstne biljeSke u zagradama nazivaju se tekstnotama zbog jasnoce izraza i
analogije s fusnotama (Orai¢ Toli¢, 2011, str. 458).

Orai¢ Toli¢ (2011, str. 458) unutartekstne biljeSke u zagradama naziva tekstnotama
zbog jasnoce izraza i analogije s fusnotama.

O broju autora i o broju djela ovisi kako ¢e se navoditi u biljeski u tekstu.

(Orai¢ Toli¢, 2011) — jedan autor

(Krelja Kurelovi¢, Vasiljevi¢ i Bodis, 2013) — dva do pet autora — zadnjeg autora
uvodi veznik i

(Kern i sur., 2017) — Sest ili viSe autora — navodi se samo prezime prvog autora i
sintagma ,,i sur.” (i suradnici)

(Ministarstvo znanosti i obrazovanja, 2007) — organizacija kao autor
(Karabali¢, 2010; Birti¢ i sur., 2012) — viSe radova razli€itih autora

(Obrada jezika i prikaz znanja, 1993) — naslov zbornika

Popis literature

Sve biljeSke u tekstu moraju ponovo biti navedene u popisu literature, kao $to i svi
navodi u popisu literature moraju imati odgovarajucu biljeSku u tekstu. Elementi
(bibliografski podatci) najéeSce se preuzimaju s glavne naslovne stranice (stranica u
samom knjiznom bloku na kojoj se nalaze podatci o autoru, naslovu i impresum). S
naslovnice (omota) podatci se uzimaju ako glavna naslovna stranica ne postoji.

Navodi u popisu literature nizu se abecednim redom prema prezimenu prvog autora
(kako je navedeno u originalu) te inicijalu imena.

Ako se navodi djelo viSe autora, prvo se reda prema prezimenu prvog autora, a onda
prema prezimenima drugih autora.

Ako je autor neka organizacija (korporativno tijelo), u popisu literature koristi se potpuni
naziv (npr. Agencija za odgoj i obrazovanje).

Ako djelo nema autora, reda se prema prvom slovu naslova (u jezicima gdje postoje
¢lanovi, njih ne uzimamo u obzir).
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Drugi i svaki sljedeci red natuknice je uvucen.
Redoslijed elemenata (bibliografskih podataka) u bibliografskoj jedinici je sljededi:

Prezime autora, Inicijal imena autora. (Godina objavljivanja). Naslov: podnaslov.
Ostali podatci (urednik, izdava€, mjesto izdavanja, broj stranica i sli€no) ovise o
vrsti publikacije.

Agencija za odgoj i obrazovanje (2017). Program rada za 2017. godinu. Preuzeto
S
www.azoo.hr/images/NATJECANJA2017/Program_rada AZOO za 2017.
doc (12.12.2017.) - organizacija kao autor

Bazdari¢, K., Pupovac, V., Bilic-Zulle, L. i Petrovecki, M. (2009). Plagiranje kao
povreda znanstvene i akademske Cestitosti. Medicina Fluminensis, 45(2),
108-117. Preuzeto s https://hrcak.srce.hr/38691 (3.1.2018.) - Cetiri autora,
Clanak u ¢asopisu

Cvetkovi¢, |. (2013). Kako uciti. Preuzeto s http://www.skole.hr/nastavni-
materijali/materijal?nm_action=get materijal detaljno&id=716 (8.2.2018.)
mrezna stranica, jedan autor

Banek Zorica, M. (2014). E-uCenje temeljeno na objektima ucenja. U Lasi¢-Lazi¢,
J. (ur.), Informacijska tehnologija u obrazovanju. Zagreb: Zavod za
informacijske studije. — rad u zborniku

Hrvatski pravopis (2013). Zagreb: Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje. — prema
naslovu

Jandri¢, P. (2015.) Digitalno uéenje. Zagreb: Skolske novine, Tehnitko
veleuciliste. — jedan autor, knjiga, dva nakladnika

MusSanovi¢, M. i Luka$, M. (2011). Osnove pedagogije. Rijeka: Hrvatsko
futurolo$ko drustvo. — knjiga, dva autora

Pismenost (2017). U Hrvatska enciklopedija. Preuzeto S
http://www.enciklopedija.hr/Natuknica.aspx?|D=48456 (12.1.2018)
natuknica u enciklopediji

Phillips, S. (2003.) Montessori priprema za Zivot : odgoj neovisnosti i odgovornosti
(2. izd.). Jastrebarsko: Naklada Slap. — drugo izdanje

Savjet
: Elemente (bibliografske podatke) valja preuzeti s glavne
naslovne stranice, a ne s naslovnice (ako naslovnica nije
9 jedini izvor podataka).
O

Potrebno je posebnu pozornost obratiti na nacin redanja i
grafickog obiljezavanja te interpunkciju izmedu
bibliografskih podataka (elemenata).
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3.3 Sitil citiranja Hrvatskog pravopisa

Kao Sto je ve¢ reCeno, stil Hrvatskog pravopisa prilagoden je hrvatskom jeziChom
prostoru i pravilima hrvatskog pravopisa. Tim je umnogome olakSano koriStenje ovog
stila citiranja u Skolskom okruzenju. Svojom univerzalnos¢u prikladan je koristenju u
svim predmetima (bez obzira na tradiciju razliCitih znanstvenih grana) te je u€enicima
objavljivanje nakladniku ili uredniStvu ¢asopisa, uvijek valja pratiti upute za citiranje
nakladnika ili urednistva (npr. CARNet, u sklopu projekta ,e-Skole: Uspostava sustava
razvoja digitalno zrelih Skola“, obvezuje autore na citiranje stilom APA). To se odnosi i
na apliciranje na struCne i znanstvene skupove, ali i na istrazivacka natjecanja uCenika
u pojedinim predmetima. Stoga se ovaj stil prvenstveno preporucuje za uceniCke
referate i interne dokumente.

Savjet ViSe primjera za stil Hrvatskog pravopisa moze se pronaci na
stranicama:

http://pravopis.hr/pravilo/navodjenje-u-tekstu/88/ i

http://pravopis.hr/pravilo/bibliografske-jedinice/87/

BiljeSke u tekstu

Kako ovaj stil koristi pravila sustava prvog elementa i datuma, bas poput stila APA, u
biljeSkama u tekstu navode se sljededi elementi:

e prezime autora, naziv institucije ili naslov ako autor nije poznat
e godina objavljivanja
e eventualno broj stranica, ako je potrebno.

U ovom stilu, drugi ili tre¢i autor uvode se veznikom ,,i, a ako postoji Cetiri ili viSe autora,
nakon prezimena prvog uvodi se sintagma ,,i dr.“.

Broj stranica se dvotoCkom odvaja od godine objavljivanja.

(Karabali¢ 2010: 139) — jedan autor

(Sili¢ i Pranjkovi¢ 2005: 97-99) — dva ili tri autora

(Birti¢ i dr. 2012: 297) — Cetiri i viSe autora

(Ministarstvo znanosti i obrazovanja 2007) — organizacija kao autor
(Karabali¢ 2010; Birti¢ i dr. 2012) — viSe radova razli€itih autora

(Obrada jezika i prikaz znanja 1993) — naslov zbornika
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Popis literature

U popisu literature bibliografske se jedinice navode abecednim redom prema
prezimenu autora ili prvog autora ako ih ima viSe. Ime autora navodi se u obliku
.prezime, ime*“. Izmedu autora pise se toCka sa zarezom.

Redoslijed elemenata (bibliografskih podataka) u bibliografskoj jedinici je sljedeci:

Prezime autora, Ime autora. Godina objavljivanja. Naslov: podnaslov. Ostali
podatci (urednik, izdava¢, mjesto izdavanja, broj stranica i sli€no) ovise o vrsti
publikacije.

Agencija za odgoj i obrazovanje. 2017. Program rada za 2017. godinu.
www.azoo.hr/images/NATJECANJA2017/Program_rada AZOQO _za 2017.d
oc (pristupljeno 12. prosinca 2017.). — korporativni autor, mrezna stranica

Bazdari¢, Ksenija i dr. 2009. Plagiranje kao povreda znanstvene i akademske
Cestitosti. Medicina Fluminensis, 45/2, 108-117. https://hrcak.srce.hr/38691
(pristupljeno 3. sijeCnja 2018.). - Cetiri autora, Clanak u ¢asopisu

Cvetkovi¢, lvana. 2013. Kako uditi. http://www.skole.hr/nastavni-
materijali/materijal?nm_action=get _materijal_detalijno&id=716 (pristupljeno
8. veljace 2018.). — mrezna stranica, jedan autor

Banek Zorica, Mihaela. 2014. E-uCenje temeljeno na objektima ucenja.
Informacijske tehnologija u obrazovanju. Ur. Lasi¢-Lazi¢, Jadranka. Zavod
za informacijske studije. Zagreb — rad u zborniku

Hrvatski pravopis. 2013. Gl. ur. Jozié, Zeljko. Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje.
Zagreb. — prema naslovu

Jandrié, Petar. 2015. Digitalno uéenje. Skolske novine — Tehni¢ko veleugiliste.
Zagreb. — jedan autor, knjiga, dva nakladnika

MusSanovi¢, Marko; Lukas$, Mirko. 2011. Osnove pedagogije. Hrvatsko futurolosko
drustvo. Rijeka. - knjiga, dva autora

Pismenost. 2017. Hrvatska enciklopedija. Leksikografski zavod Miroslav Krleza.
Zagreb. http://www.enciklopedija.hr/Natuknica.aspx?ID=48456 (pristupljeno
12. sije¢nja 2018.). — natuknica u enciklopediji

Phillips, Silvia. 22003. Montessori priprema za Zivot @ odgoj neovisnosti i
odgovornosti. Naklada Slap. Jastrebarsko. — drugo izdanje

Savjet

U stilu Hrvatskog pravopisa mjesto izdavanja dolazi iza
a nakladnika, $to je razli€ito od stila APA.
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4. poglavilje: Vrste alata za upravljanje
bibliografskim biljeSkama i
stvaranje vlastite baze znanja

U ovom poglavlju naucit cete:
IZI koje mogucnosti za upravljanje bibliografskim
biljieSkama nudi Microsoft Word

IZI koje osnovne mogucnosti nudi alat za
upravljanje bibliografskim biljeSkama Zotero
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U prethodnim poglavljima opisana su pravila i dobre prakse koriStenja tudih djela kod
izrade vlastitin sadrzaja razliCitih vrsta i oblika. No, poCetak procesa stvaranja sadrzaja
ne pocCinje samom izradom prezentacije ili pisanjem teksta, ve¢ i mnogo ranije. Prilikom
pretrazivanja Interneta, sudjelovanja u aktivhostima na drustvenim mrezama, Citanja
knjiga i Casopisa ili gledanja filmova, mogu se pronaci korisne ideje ili inspiracije koje
treba zabiljeziti, spremiti, organizirati i obiljeziti oznakama, kako bi ti izvori kasnije bili
spremni za koriStenje. Alati za upravljanje bibliografskim biljeSkama (pri Cemu se ovdje
pod bibliografskim biljeSkama podrazumijevaju zapisi 0 svim mogucim izvorima
informacija koje se koriste pri izradi vlastitih sadrZzaja) omogucuju upravo to. Takvi alati
pomazu vec u procesu prikupljanja informacija (jer pri koriStenju internetskih izvora
automatski prepoznaju glavne elemente za opis i pohranjuju ih u vlastitu bazu
podataka), pomazu u organizaciji odabranih izvora (grupiranju prema temama,
stavljanju oznaka i pretraZivanju unutar vlastite baze) i, na kraju, pomazu u citiranju i
stvaranju popisa literature. Pomocu alata za upravljanje bibliografskim biljeSkama citati
se mogu ukljucivati u tekstove, prezentacije, na plakate, web-stranice i druge vrste
dokumenata. Iz svih koriStenih i citiranih izvora mogu se automatski stvoriti popisi
literature, i to u skladu s razli€¢itim medunarodno prihvaéenim stilovima citiranja.
Suvremeniji alati te vrste imaju i znaCajke drustvene mreze, pa je moguce i povezivati
se s drugim korisnicima, stvarati grupe i unutar njih dijeliti zajednicke popise izvora.
Osim alata za upravljanje bibliografskim biljeSkama koji imaju sve ove mogucnosti,
neke od nabrojanih funkcija nalaze se i u Cesto koristenom i nadasve dostupnom
racunalnom programu Microsoft Word.

Savjet

Alati za upravljanje bibliografskim biljeSkama u pravilu ne

o podrZzavaju sve stilove citiranja, ve¢ samo one medunarodno
u priznate i koriStene. Tako alati omoguéuju automatsku izradu

biljezaka u stilu APA, ali ne i u stilu Hrvatskog pravopisa.

4.1 Microsoft Word — moguénosti za upravljanje
bibliografskim biljeSkama

Microsoft Word je alat za oblikovanje teksta. No, postoje razliCite mogucénosti samog
alata koje mogu pomo¢i autorima pri izradi citata i popisa literature.

Uz niz ostalih znacajki, program Microsoft Word omogucuje i upravljanje izvorima
koristenim u tekstu. U nastavku teksta donosi se postupak kako koristiti ugradenu
znacCajku Reference u upravljanju izvorima. Prvi korak u upravljanju izvorima sastoji
se od odabira stila citiranja koji ¢e se koristiti kao pravilo kod kreiranja citata i popisa
literature.

Na kartici Reference, u grupi Navodi i bibliografija, treba se odabrati padajuci
izbornik uz opciju Stil (Slika 3).
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Slika 3 Kartica reference u programu Microsoft Word

Iz padajuceg izbornika moguce je odabrati viSe stilova citiranja. U primjerima koji
slijede izabran je stil citiranja APA te su svi primjeri temeljeni na pravilima stila APA.

Nakon $to se odabere Zeljeni stil citiranja, potrebno je dodati izvore u popis izvora.

Na kartici Reference, u grupi Navodi i bibliografija, nudi se opcija Umetni navod

(Slika 4).
B HdS O
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Slika 4 Opcija Umetni navod na kartici Reference

Ako dokument sadrzi veC upisane izvore, oni Ce se pojaviti u padajucoj listi. Ako
dokument nema dodanih izvora, treba ih dodati.

Na kartici Reference, u grupi Navodi i bibliografija, valja odabrati padajuci izbornik
Umetni navod i zatim opciju Dodaj novi izvor... (Slika 5).
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[ Dodaj novo rezervirano mjesto...

Slika 5 Opcija Dodaj novi izvor... u opciji Umetni navod

Nakon Sto se odabere opcija dodavanja novoga izvora, otvara se novi izbornik za
dodavanje novoga izvora. Prvi korak u dodavanju je odabir vrste izvora koji se dodaje.
Ovdje se izabire odgovarajuca vrsta izvora ¢ime se mijenjaju polja dostupna za opis
ovisno o izabranoj opciji (Slika 6).
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Stvaranje izvora ? >
Vrsta izvora | Knjiga Jezik |Zadano e
Palja bibliografije za APA Kniiga
Dio knjige
Autor Clanak iz novina Uredi

O Clanci u éasopisu
Kanferencijska dokumentacija
lzvjeide

Maslov
Godina
Grad
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||:| PrikaZi sva bibliografska polja

Maziv oznake -
RezerviranoMjesto QUEUEELL

Slika 6 Odabir vrste izvora u opciji stvaranje izvora

Uz osnovna polja koja je potrebno ispuniti, odabirom opcije Prikazi sva bibliografska
polja (Slika 7) moguce je dodatno povecati broj dostupnih polja za upis kako bi se
izvor $to iscrpnije opisao. Kod takvog nacina upisa, program crvenom zvjezdicom (*)
oznacava preporucena polja (Slika 7) koja je potrebno ispuniti kako bi izvor bio opisan
na minimalnoj zadovoljavajucoj razini.

Stvaranje izvora ? X

Vrsta izvora | Knjiga W Jezik |Zadano w
Polja bibliografije za APA
*  Autor Uredi ol

|:| Poslovno Autor

* Naslov
* Godina
* Grad

savezna driava/Pokrajina
Driava/Podrudje
* |zdavad
Urednik Uredi
Svezak

BEroj svezaka

[ P [ ——

[AiPrikazi sva bibliografska polja: | | *  Preporuceno polje |
Maziv oznake 5
RezerviranoMjesto SR

Slika 7 Opcija Prikazi sva bibliografska polja i oznaka za preporuc¢eno polje

Nakon §to se putem izbornika upiSe dostupni naslov, taj naslov postaje dostupan u
padaju¢em izborniku Umetni navod, na kartici Reference, u grupi Navodi i
bibliografija (Slika 8).
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VANICE REFEREMCE SKUPMA PISMA
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navod = [ Bibliografija - opis slike El._-|

Imijarevic, G, Doolan, K, Marcelic, 5

Akademnsko nepostenje: odmak od (ne)
eticnosti pojedinca i kritika sustava, (2017)

LE Dodaj novi izvor...

E’: Dodaj novo rezervirano mjesto...

Slika 8 Dostupan izvor u padaju¢em izborniku

Odabirom ove opcije, Microsoft Word automatski umece citat u stilu APA u Zeljeno
mjesto u dokumentu. Isti postupak potrebno je ponoviti za svaki izvor kojim zelimo
upravljati, dodajuci ga putem odgovarajucih izbornika i odabirom odgovarajuée vrste

izvora.

U svakom trenutku moguée je pristupiti popisu upisanih izvora putem opcije
Upravljanje izvorima, na kartici Reference, u grupi Navodi i bibliografija (Slika 9).
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Slika 9 Opcija upravljanje izvorima

Nakon odabira opcije otvara se izbornik Upravitelj izvora u kojemu se upisani izvori

mogu kopirati, brisati, uredivati i dodavati (Slika 10).
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Bibliografski unos:
Zmijarevic, G., Doolan, K., & Marceli¢, 5. (2017). Akademsko nepostenje: odmak od (ne) etiénosti pojedinca i kritika sustava. Politicke analize,
7(29), str. 28-33. v

Zatvori

Slika 10 Izbornik Upravitelj izvora

Nakon $to su opisanim postupkom dodani svi izvori iz literature, uz opciju dodavanja
citata u tekst, moguca je automatska izrada popisa literature (samo koristena literatura)
ili bibliografije (neki stilovi podrzavaju i popis sve konzultirane literature koja ne moga
biti nuzno koristena).

Najprije je potrebno pozicionirati kursor na mjesto u dokumentu na koje Zelimo
umetnuti popis literature (obi¢no na kraju rada). Nakon toga na kartici Reference, u
grupi Navodi i bibliografija, iz padaju¢eg izbornika Bibliografija treba odabrati jedan
od ponudenih stilova prikaza bibliografije (Slika 11).
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Bibliografija
Chen, ). [2002]. Navodii reference, New York: lndavad Contoso Press,

Haas, ), (2005), Stvaronje slufbene pubikociie. Boston: Izdaval Proseware, Inc

Kramer, ). 0. [ 2006). Kokoe napisat biblografiu. Chicago: Naklada Adventure Works.

Bibliografski navod

Bibliografski naved
Chan, ). [2003). Navodii reference. New York: lzdavad Contoso Press.

Haas, ), (2005), Stvaronje slufbene pubikociie. Boston: Izdaval Proseware, Inc

Kramer, ). 0. [ 2006). Kokoe napisat biblografiu. Chicago: Naklada Adventure Works.

Reference

Reference
Chan, ). [2003). Navodii reference. New York: lzdavad Contoso Press.

Haas, ), (2005), Stvaronje slufbene pubikociie. Boston: Izdaval Proseware, Inc

Kramer, ). 0. [ 2006). Kokoe napisat biblografiu. Chicago: Naklada Adventure Works.

EQy Umetni bibliografiju

Slika 11 Padajuci izbornik Bibliografija i ponudeni stilovi

Na taj ¢e nacin Microsoft Word automatski napraviti popis izvora koridtenih u tekstu
prema pravilima stila citiranja koji je odabran.

Tijekom izrade popisa literature ili bibliografije unutar Microsoft

Savjet Worda pojavit ¢e se elementi engleskog jezika Sto ¢e, u slu€aju
da autor piSe sadrzaj na hrvatskome jeziku, zahtijevati dodatni
napor da se popis literature ujednaci s pravilima hrvatskog

', pravopisa i koristenja APA stila za citiranje i navodenje literature
= u hrvatskom jeziku.

Isto tako, potrebno je napomenuti da je u hrvatskom jeziku
uobiCajen termin Popis literature umjesto termina Reference.
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4.2 Zotero — alat za upravljanje bibliografskim biljeSkama

Postupak citiranja je integralni dio procesa prikupljanja informacija i njihovog koristenja
u svrhu stvaranja novog znanja ili podu€avanja. Postoje alati koji pomaZzu €itavom tom
procesu, a nazivaju se alatima za upravljanje bibliografskim biljeSkama ili
referencijama (u engleskom jeziku koriste se termini reference manager, bibliographic
manager ili citation manager). Najpoznatiji takvi komercijalni proizvodi su: EndNote,
Reference Manager i RefWorks. Zotero (https://zotero.org) je poznat slobodno
dostupan alat, a osim njega postoje i drugi takvi alati (npr. Mendeley
https://www.mendeley.com/).

Za Zotero ne postoji lokalizacija na hrvatski jezik, ve¢ je dostupan na engleskom
jeziku.

Mogucénosti Zotera
Mogucénosti Zotera su sljedece:
e prikupljanje, opisivanje i organizacija bibliografskih referencija
e pretrazivanje referencija, obiljeZzavanje tagovima i opisivanje bilieSkama
e spremanje privitaka uz zapis o dokumentu
e spremanje svoje ,knjiznice“ na Zotero web-posluzitelju i dijeljenje s ljudima
e ,izvoz" podataka iz Zotera

e oblikovanje pojedinacnih citata ili bibliografskih popisa pomocu Zotera i njihovo
ukljucivanje u tekstove (dokumente Microsoft Worda i ostale), prezentacije i
ostale dokumente

e Kkoridtenje svoje ,knjiznice“ na bilo kojem racunalu.

Ovdje c¢e se dati pregled i upute samo za osnovne postupke
Savjet u alatu Zotero. Sve daljnje informacije mogu se naci u
dokumentaciji za Zotero na poveznici
https://www.zotero.org/support/ (,Documentation®, 2017), iliu
priruéniku Srca “Osnove rada s alatima za upraviljanje
referencama: Word, Zotero, Mendeley” (Cori¢ Samardzija,
2017) na poveznici
http://www.srce.unizg.hr/files/srce/docs/edu/osnovni-
tecajevi/d500_polaznik_20171018.pdf.

Instalacija i podeSavanje postavki alata Zotero

Prije instalacije potrebno je napraviti korisniCki radun za alat Zotero na adresi:
https://www.zotero.org/user/reqgister/.

Instalacijske datoteke za alat Zotero nalaze se na mreznoj adresi www.zotero.org na
poveznici Download now.

U ovom priruéniku prikazat ¢e se pokretanje najnovije inacice alata na platformi
Windows, u kombinaciji s connectorom za preglednik Firefox. Za instalaciju alata
Zotero nije potrebno imati administratorske ovlasti na racunalu.
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1. korak: Preuzimanje instalacijske datoteke za Zotero 5.0 for Windows s adrese
https://www.zotero.org/download/.

2. korak: Pokretanje .exe datoteke i prac¢enje uputa Zotero Setup Wizarda (za
pocetnike preporucujemo odabir Standardne opcije).

3. korak: Pokretanje alata Zotero.

PodesSavanje osnovnih postavki alata Zotero i preglednika

Osnovne postavke odabiru se u opciji Edit s alatne trake, a zatim u opciji Preferences
s padajuceg izbornika. Otvara se novi okvir s nekoliko kartica.

e Kartica General: postavljene vrijednosti podrazumijevaju da ¢e Zotero
automatski spremati .pdf datoteke i slike (engl. snapshot) mreznih stranica uz
bibliografske biljeske.

e Kartica Sync: ovdje se definiraju postavke koje omogucuju da se podatci Cuvaju
i na posluzitelju Zotero i na osobnom racunalu (ili na vise raCunala) te da se
podatci medusobno automatski uskladuju:

o u predvidena polja upisuju se podatci korisni¢kog racuna (korisnic¢ko ime
i zaporka) za Zotero

o bira se opcija automatskog sinkroniziranja i sinkroniziranja cjelovitih
tekstova

o za sinkronizaciju datoteka (engl. sync attachment files im My Library
using) bira se opcija Zotero

o za sinkronizaciju datoteka na Zotero posluZitelju postoji besplatan
prostor od 300Mb, a u slu€aju dugotrajnog koriStenja, korisnik moze
nadoplatiti za viSe prostora.

e Kartica Search: provjerava se je li instaliran PDF Indexing i, ako nije, pokrece
se instalacija.

e Kartica Cite:
o podkartica Styles:

= odabir stila citiranja — npr. American Psychological Associaltion
6th edition (u bilo kojem kasnijem trenutku stil se moze promijeniti)

» opcija ,nclude URLs of paper articles in references” ostaje
neoznacena

o podkartica Word Processors:

= ako Microsoft Word Add-in nije instaliran, instalacija se treba
pokrenuti

= oznacCava se opcija ,Use classic Add Citation dialog” .
Time su definirane osnovne postavke alata.

Prije prikupljanja bibliografskih biljeski, preporucljivo je definirati tematske mape (engl.
collections) u koje se spremaiju bibliografske biljeSke i dokumenti. Odabirom prve ikone
na alatnoj traci otvaraju se nove tematske mape unutar Knjiznice (Slika 12):
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Slika 12 Opcija stvaranja nove kolekcije u Zoteru

Prikupljanje dokumenata odnosno bibliografskih biljeski obavlja se kroz internetski
preglednik, ali ¢e za to vrijeme u pozadini trebati biti otvoren alat Zotero, a u njemu
treba biti odabrana i oznaCena zeljena tematska mapa.

Prije postupka pretrazivanja i prikupljanja dokumenata, Zotero Connector za
preglednik treba biti instaliran (sa stranice https://www.zotero.org/download/), pri Eemu
je vazno imati azuriranu verziju preglednika. Nakon instalacije Connectora, u desnom
dijelu alatne trake preglednika pojavljuje se ikona ,Z” (Slika 13).

Slika 13 Oznaka Zotera u desnom dijelu alatne trake preglednika

Stvaranje vlastitih zbirki i pregled biljezaka

U nastavku slijedi nekoliko mogucéih nacCina ,popunjavanja” Zotera - prikupljanja
referencija odnosno zapisa o dokumentima.

1. PretraZivanje elektronickih izvora i baza podataka (engl. Web Translators)

Pri pretrazivanju knjiznicnih kataloga, bibliografskin baza podataka te zbirki
elektronickih Casopisa i knjiga (npr. katalozi knjiznica, Amazon, Hréak, Google Scholar,
Google Books, repozitoriji...), pojavljuje se ikona u desnom uglu alatne trake koja
omogucuje ,hvatanje” podataka o bibliografskoj biljeSki. Vazno je da u tom trenutku u
alatu Zotero bude odabrana Zeljena mapa. Ovakvo prikupljanje podataka moguce je
samo iz strukturiranih elektronickih izvora u kojima su dokumenti opisani u skladu s
nekim poznatim medunarodnim standardima.

2. Spremanje web-stranica

Otvorena web-stranica, kao zasebna vrsta dokumenta, sprema se kao bibliografska
biljeSka u Zoteru.
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3. Dohvacéanje metapodataka za PDF (engl. Retrieve Metadata for PDFs)

Zotero Ce pokus$ati dohvatiti metapodatke (u Google Znalcu) za PDF koiji je spremljen
lokalno na raCunalu. Datoteku treba dovuéi (funkcijom drag-drop) u Zotero, oznaditi je
i nakon desnog klika miSem odabrati ,Retrieve Metadata for PDF”.

4. Trazenje dokumenata pomocu jedinstvenog identifikatora

Oznaka DOI, ISBN, ili PubMed ID. Knjigu u tiskanom obliku Zotero opisuje na nacin
da se upiSe njezina oznaka ISBN, nakon Cega Ce se Zotero automatski popuniti
podatcima o knjizi (Slika 14).

DY SO @Y F | A
Title
= S Enterone or more ISBNs, DOIs, or PMIDs to look up in the box belows.
He | 978-1682285557 | tiona
| He

J,—'ﬂ Plagiarism: Alchemy and Remedy in Higher Education

Pregled razvoja sutorskog prava u Repuplici Hrvatskoj s naglaskom na promjene un

Slika 14 Opcija za upisivanje jedinstvenog identifikatora (ISBN, DOI)

5. Ru¢no dodavanje dokumenta

U Zoteru postoji i moguénost ruénog dodavanja bibliografskih podataka za izvor koji
se ne moze automatski ,povudi®.

6. Unos zapisa iz drugih alata

Moguce je ,uvesti” skup podataka iz nekog drugog alata za upravljanje bibliografskim
biljeSkama, kao Sto je moguce i ,izvesti” podatke iz Zotera i zatim ih ,uvesti” u neki
drugi alat.

Pregled spremljenih bibliografskih biljeski u alatu Zotero

Pregled se dobiva kroz tri okvira. U lijevom okviru su tematske mape. U srednjem
okviru nalazi se popis bibliografskih biljeski unutar odabrane mape, a svaka biljeSka
moze imati i svoje privitke (Zotero ih naziva child items). Privitci su najéesce cjeloviti
tekstovi dokumenta u .pdf formatu ili slike (snapshots) mreznih stranica. Referencije je
moguce razvrstati po razli€itim kriterijima (po naslovu, prezimenu autora, datumu
objave ili datumu dodavanja u Zotero...). U desnom okviru nalazi se popis svih opisnih
podataka za odabranu referenciju (Slika 15).
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Slika 15 Pregled spremljenih bibliografskih biljeski u alatu Zotero

Citiranje i izrada bibliografije u Microsoft Wordu i ostalim dokumentima

Nakon instalacije alata Zotero, u Microsoft Wordu trebala bi se pojaviti dodatna kartica
,Zotero”.

Otvaranjem te kartice pojavljuje se nova alatna traka s ikonama za upravljanje
osnovnim funkcijama Zotera.

Osnovne funkcije su:
e Add/Edit Citation
e Add/Edit Bibliography
e Document Preferences
e Refresh
e Unlink Citations.

Na pocetku rada odabire se opcija Document Preferences koja odreduje koji ¢e se stil
citiranja koristiti. Treba se odrediti i jezik dokumenta jer se na taj nacin kratice koje se
koriste pri citiranju podudaraju s jezikom dokumenta (npr. ¢lanak na hrvatskom, koristit
Ce kraticu str., a onaj na engleskom, koristit ¢e pp.).

U bilo kojem trenutku rada na dokumentu stil i jezik citiranja moze se izmijeniti
ponovnim otvaranjem opcije Document Preferences i promjenom prethodnog odabira.
U tom trenutku automatski ¢e se primijeniti i stil i jezik svih ve¢ unesenih citata u
dokumentu.

Pri pisanju dokumenta, citat se unosi opcijom Add/Edit Citation. Potrebno je miSem
oznaciti mjesto u tekstu na kojem se umece biljeSka u tekstu (tekstnota) ili fusnota.
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Otvorit ¢e se okvir u kojem je vidljiva zbirka biljeski iz Zotera i iz koje izabiremo
potrebnu biljesSku. U slucaju da uo€imo gresku u podatcima, trebamo je ispraviti u alatu
Zotero, a zatim azurirati dokument u Microsoft Wordu (Slika 16).
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Slika 16 Moguénost citiranja preko Zotera u Microsoft Wordu

Popis literature na kraju teksta izraduje se pomocu opcije Add/Edit Bibliography.
Zotero Ce automatski izraditi popis, u skladu sa zahtjevima izabranog stila citiranja, i
prema redoslijedu koji taj stil propisuje (u slu€aju stila APA, to ¢e biti abecedni

redoslijed).

Pomocu funkcije Refresh dokument se azurira, pa ¢e sve izmjene provedene u Zoteru

biti primijenjene i u citatima i u bibliografiji u dokumentu.

Citiranje i izrada bibliografije u ostalim vrstama dokumenata

Da bi se citirao neki izvor koji je spremljen i opisan u Zoteru, potrebno je:
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Citiranje u digitalnom okruzenju

u aplikaciji Zotero Standalone, u srednjem okviru u popisu bibliografskih biljeski,
oznaciti jedan ili viSe izvora odabranih za citiranje

desnim klikom miSa otvoriti padajuci izbornik i s njega odabrati opciju Create
Bibliography from Items

u okviru koji se pojavljuje
o odabrati zeljeni stil citiranja i jezik na kojem Ce se citirati

o odabrati Output Mode (citat unutar teksta na slajdu ili web-stranici bira
se iz opcije Citations, a popis literature s opcije Bibliography),

o odabrati Output Method (Copy to Clipboard za citat/bibliografiju u
prezentaciji, a Save as HTML za citat na web-stranici)

dobiveni tekst zalijepiti u dokument koji korisnik izraduje — u tekst slajda ili HTML
kod web-stranice.

Koristenje Zotera u Google Dokumentima

U pisanju tekstova pomocu alata Google Dokumenti odnosno Google Disk nije moguce
koristiti sve mogucnosti Zotera. Ipak, moguce je dodati citate i bibliografiju. Treba
paralelno otvoriti aplikaciju Zotero Standalone i Google Dokumente u pregledniku.

Za dodavanje bibliografije koristimo postupak povuci-i-ispusti.

Za dodavanje citata koristimo postupak povuci-i-ispusti (istovremeno drzeci
tipku Shift).

Za promjenu stila, mijenjamo postavke Quick Copy u kartici Export (medu
Zotero Preferences).

Zasad nema nalina da se automatski aZurira bibliografija u Google
dokumentima!

Savjet
Dobrobiti koriStenja Zotera i stvaranja dobro uredene i bogate
vlastite zbirke bibliografskih biljeZaka postoje i ako se ne
9J koristi Microsoft Word, ve¢ se izraduju druge vrste
]

dokumenata, poput prezentacija ili web-stranica. | u njih valja
ukljucivati citate i popise koriStenih izvora koji Ce se generirati
iz Zotera.
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Zakljuéak

Radeci u skoli, djelatnici se Cesto susrecu s koriStenjem tudih intelektualnih tvorevina
(slika, fotografija, ideja, tekstova...) pri izradi vlastitih sadrzaja (prezentacija, nastavnih
sadrzaja, skripata, stru¢nih i/ili znanstvenih radova...). Nadalje, mnogi ucitelji,
nastavnici i ostali djelatnici Skola susreli su se s problemom ,copy-paste tehnike® u
uCenickim referatima. Ovaj priruénik kroz teorijske koncepte i poznate primjere
predstavlja:

1. objasnjenja osnovnih koncepata vezanih uz zastitu intelektualnog vliasnistva
(autorsko pravo, srodna prava, autorsko djelo, intelektualno vlasnistvo...)

2. savjete kako izbjeéi neeti¢no koristenje informacija
3. pravila citiranja i savjete koje sustave i stilove citiranja koristiti

4. upute kako citirati u dva stila citiranja (APA i stil Instituta za hrvatski jezik i
jezikoslovlje)

5. osnovne mogucnosti alata za upravljanje bibliografskim biljeSkama
(Microsoft Word i Zotero)

6. osnove alata za otkrivanje plagijata.
U sazetku prirucnika Citatelju za izradu vlastitih sadrzaja pomazu sljedeci zakljucci:
1. kada koristi tude misli, rijeCi i ideje, mora ih na prihvatljiv nacin oznaciti

2. koriStene misli, rijeCi i ideje mora oznaciti na uvrijezeni nacin (sustav i stil
citiranja koji propisuju uredniStva, Skole ili koncensus odredene grane
znanosti)

3. mora se drzati osnovnih pravila citiranja
a. relevantnosti — koridteni citati moraju odgovarati temi rada

b. potpunosti — bibliografske biljeSke kojima se oznacuju citati moraju
sadrzavati sve potrebne elemente kako bi se lociralo citirano djelo

c. dosljednosti — kroz cijeli sadrzaj dosljedno mora pratiti odabrani
sustav i stil citiranja

4. u izradi citata i popisa literature moze si pomodéi alatima za upravljanje
bibliografskim biljeSkama (opcije Microsoft Worda ili samostalnog alata
Zotero).

Poduka kako etiCki ispravno koristiti informacije temelj je informacijske pismenosti
uCenika. Opcerasireni problem tehnike copy-paste koju ucenici koriste pri izradi
referata dovodi ucitelje i nastavnike u situacije kada trebaju otkriti je li u€enicki rad
plagijat. U tome uciteljima i nastavnicima, osim jednostavnijih metoda otkrivanja
plagijata, mogu pomoci alati za otkrivanje plagijata.

Osim zahtjeva koji pred djelatnike u Skolama postavlja poduka u€enika, mnogi u izradi
vlastitih sadrzaja nailaze na mnoga pitanja o koristenju tudih autorskih djela. Ukratko,
sva koriStena autorska djela, u bilo kojem obliku i formatu, moraju se jasno i propisno
oznaciti. To se odnosi na tekst, slikovne sadrzaje, audio-vizualne sadrzaje itd.
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U tekstovima je uobiCajeno citirati unutar teksta i na kraju teksta u obliku popisa
literature. U prezentacijama ili drugim audio-vizualnim sadrzajima, uvrijezeno je
navesti koriStene izvore na kraju sadrzaja (poseban slajd u prezentaciji, na odjavnoj
Spici filma...).

Jasnim i propisnim ozna€avanjem koriStenih ideja svaki autor dobiva priznanje za svoj
rad.
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Prilog 1. Stil citiranja APA — opSirnije upute

Parafraziranje je ¢e3¢e u druStvenim, prirodnim i tehni¢kim (i srodnim) znanostima gdje je vazno
razumijeti ideju i uklopiti je u tekst koji se pise.

| Prema Oraié Tolié¢ (2011) citati moraju logi¢ki potkrijepiti argumentacijsko polje. |

Izravno citiranje uobi¢ajeno je u knjizevnosti ili filozofiji gdje se Cesto interpretira kako je nesto
napisano, a ne samo $to je napisano.

Prema Orai¢ Toli¢ (2011) ,citati su dobri ako su logi¢ki ugradeni u argumentacijsko polje, a loSi ako
to nisu.”

Izravni citati obiljezavaju se navodnicima kako bi bilo jasno da se radi o doslovnom preuzimanju tudega
teksta, dok to nije slu¢aj s parafrazama. Izravan citat do 40 rijeci treba ukomponirati u tekst, dok se citat
s 40 i viSe rijeci mora graficki (vizualno) obiljeziti drugacije od integralnog teksta. U tom se sluc¢aju
izravan citat navodi u novom odlomku koji se uvla¢i 1 cm, odnosno koliko uvlaka dozvoljava te se
smanjuje veli€ina slova, dok prored ostaje isti. U tom slu€aju, izravan citat ne obiljezava se navodnicima.

Orai¢ Toli¢ (2011) obrazlaze vaznost inkorporiranosti citata:

Citati su dobri ako su logi¢ki ugradeni u argumentacijsko polje, a los$i ako to nisu. Dobri su
citati dokazi, a ne ukrasi. Citati se ne ,vade® s interneta i ne ,ubacuju® u tekst, nego se pomno
ugraduju u argumentacijski kontekst. Nije dovoljno uzeti povezane glagole poput pise, tvrdi,
prijedlog po, sintagme poput po misljenju, kao $to definira, navodi, obrazlaze i sl., pa nakon
toga navesti pozamasan neobradeni citat. Treba osigurati obzor Sirega interpretacijskog polja
u kojem ce se kretati argumentacija i citat logi¢no uklopiti u obzor vase teze.

Unutar izravnog citata zadrzava se grafi¢ko oblikovanje originalnog teksta.

Izravni citat treba uklopiti u tekst postujuci gramaticka i pravopisna pravila te on mora biti logi¢ki ugraden
u kontekst.

APA dozvoljava citiranje do 400 rije€i integralnog teksta drugoga autora ili do 800 rijeci ako se radi o
seriji citata istoga djela bez dozvole nositelja autorskoga prava. Isto tako, dozvoljava se koriStenje
maksimalno tri slike ili tablice iz istoga ¢lanka iz znanstvenoga ili struénog €asopisa, odnosno poglavlja
knjige.

BiljeSke u tekstu

U biljeski u tekstu navode se samo osnovne informacije koje upucuju na odredeno autorsko djelo,
odnosno na biljeSku u popisu literature gdje se navode svi potrebni podatci kako bi djelo bilo
jednoznacno identificirano.

Stil APA za povezivanje biljeski u tekstu s popisom literature koristi sustav prvoga elementa i datuma.
BilieSke u tekstu navode se u zagradama i sadrze sljedec¢e elemente:

e podatak o autoru
e godina objavljivanja

e stranice (uvijek kod izravnog citata, a kod parafraze poZeljno ako se parafraza odnosi na maniji
dio teksta — zato da se unutar duzeg teksta Sto lakSe identificira relevantni dio).

Podatak o autoru navodi se na dva nacina:
3. u biljeski u tekstu, ispred godine
4. usamom tekstu, a u zagradi se navodi samo godina.

Ako se autor spominje u samom tekstu, onda je u zagradi dovoljno napisati samo godinu (i stranicu, ako
se radi o citatu).
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Unutartekstne bilieSke u zagradama nazivaju se tekstnotama zbog jasnoce izraza i analogije s
fusnotama (Orai¢ Toli¢, 2011, str. 458).

Orai¢ Toli¢ (2011, str. 458) unutartekstne biljeSke u zagradama naziva tekstnotama zbog jasno¢e
izraza i analogije s fusnotama.

U slu€aju da se radi o anonimnoj publikaciji (kojoj autor nije naveden), umjesto prezimena autora, u
bilieski u tekstu navodi se naslov ili skraceni naslov (prvih nekoliko rije€i naslova iz popisa literature).
Tako se postupa s pravnim dokumentima (zakonima i podzakonskim aktima). Ako se radi o:

e Clanku, poglavlju ili mreznoj stranici, naslov valja staviti u navodnike

e knijizi, zborniku, ¢asopisu ili broSuri, naslov valja nakositi (kurziv).

,Citiranje je pruzanje reference na publikaciju (¢lanak, knjiga, web stranica) Ciji smo materijal koristili
za vlastite radove, sa dovoljnim detaljima kako bi se ta publikacija mogla pouzdano identificirati®
(,Citiranje radova“, 2016).

ili

...kako se navodi u zborniku Osmisljavanja (2008).

U stilu APA prilagodenom hrvatskom jeziku, u biljeSkama u tekstu iza godine ne navodi se tocka (iako
bi se prema hrvatskom pravopisu trebala navoditi).

Neki autori unutartekstne biljeSke u zagradama nazivaju tekstnotama zbog jasnoce izraza i
analogije s fusnotama (Orai¢ Toli¢, 2011, str. 458).

Djelo jednoga autora

Prezime autora navodi se u zagradi, a ako prezime stoji u tekstu, u zagradi se navodi samo godina i,
eventualno, stranice.)

Unutartekstne biljeSke u zagradama nazivaju se tekstnotama zbog jasnoce izraza i analogije s
fusnotama (Orai¢ Toli¢, 2011, str. 458).

Orai¢ Toli¢ (2011, str. 458) unutartekstne biljeSke u zagradama naziva tekstnotama zbog jasnoc¢e
izraza i analogije s fusnotama.

Djelo viSe autora

Ako djelo ima dva autora, oba se autora navode svaki put kada se biljeSka pojavljuje u tekstu. Drugi
autor uvodi se veznikom i (prilagodeno hrvatskom pravopisu).

Ako djelo ima od tri do pet autora (€esto u ¢lancima znanstvenih asopisa), prvi se put u biljeski navode
svi autori, a svaki sljedec¢i put navodimo prvog autora i dodajemo kraticu ,i sur.” — prilagodeno hrvatskom
pravopisu.

Ako djelo ima Sest ili viSe autora (Eesto u Elancima znanstvenih €asopisa), prvi i svaki sljedeéi put navodi
se prezime samo prvoga autora i uvodi se kratica ,i sur.” — prilagodeno hrvatskom pravopisu.

(Sili¢ i Pranjkovi¢, 2005) — prvi put

(Sili¢ i Pranjkovi¢, 2005) — svaki sljedeci put

(Krelja Kurelovi¢, Vasiljevi¢ i Bodi§, 2013) — prvi put
(Krelja Kurelovi¢ i sur., 2013) — svaki sljedeéi put

(Kern i sur., 2017) — prvi put

(Kern i sur., 2017) — svaki sljedeéi put
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Organizacija kao autor (korporativni autor)

Ako je autor djela korporativni autor (institucija, udruZenje, vladina agencija i sl.), njegov naziv se navodi
svaki put. U slu€aju da je naziv korporativhoga autora dug, prvi put se navodi u integralnom obliku i u
akronimu u uglatim zagradama, a svaki sljedec¢i put samo u akronimu.

(American Psychological Association [APA], 2010) — prvi put
(APA, 2010) — svaki sljedeci put

Ako se naziv navodi u samom tekstu, odmah se uvodi kratica u biljeski u tekstu.

American Psychological Association (APA, 2010) — prvi put
(APA, 2010) — svaki sljedeci put

Dva ili viSe djela istog autora

Ako se u biljeski u tekstu pojavljuju dva ili vise djela istoga autora, prezime se navodi samo jednom, a
godine izlazenja redamo od najstarije prema najnovijoj. Ako su dva ili viSe djela istoga autora objavljena
iste godine, pored godine uvode se mala slova po abecednom redu prema prvom slovu naslova.

(Orai¢ Toli¢, 2010, 2015)
(Katavi¢, 2007a, 2007b)

U popisu literature izvori se redaju prema godini izlazenja, a u slu¢aju dva ili viSe djela objavljenih iste
godine, godine se oznac¢avaju malim slovom po abecednom redu prema prvom slovu naslova (kako bi
odgovarala podatcima iz biljeski u tesktu).

Dva ili vise djela razli€itih autora

Dva ili vise djela razli¢itih autora u biljeski u tekstu se razdvajaju toCkom sa zarezom ,;”. Navode se
abecednim redom.

(Cepo, 2012; Obradovié i Njiri¢, 2008)
(Katavi¢, 2007a, 2007b; Orai¢ Toli¢, 2010, 2015)

Autori istoga prezimena

Ako autori nose isto prezime, onda se dodatno pojasnjava navod inicijalom njihovog imena.

(Kovacevic, D., 2010)
(Kovacevic, R., 1995)

Posredni izvori

Preporucuje se uvijek citirati originalno djelo. Katkad to nije mogucée jer je originalno djelo nedostupno
pa je dopusteno posredno citirati na nacin da se navede biljeSka originalnog djela te doda sintagma
,citirano prema” i navede se djelo prema kojem se citira. U popisu literature navodi se samo djelo prema
kojem se citira.

(Orai¢ Toli¢, 2010, citirano prema Katavi¢, 2017)
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BiljeSke ispod teksta (fusnote)

U stilu APA biljeSke ispod teksta (fusnote) koriste se za objasnidbene biljeSke, kako bi se izbjegla duga
objadnjenja u samome tekstu, ali ne za citiranje literature. Takoder, koriste se za navodenje dozvole
nositelja autorskog prava za reprodukciju sadrzaja.

Popis literature

Osim u tekstu, koriteni izvori navode se i na kraju teksta u popisu literature.

BiljeSka u tekstu:

Neki autori unutartekstne biljeSke u zagradama nazivaju tekstnotama zbog jasnoce izraza i
analogije s fusnotama (Oraic¢ Toli¢, 2011, str. 458).

Popis literature:

Orai¢ Toli¢, D. (2011). Akademsko pismo: strategije i tehnike klasicne retorike za suvremene
studentice i studente. Zagreb: Naklada Ljevak.

U popisu literature izvori su navedeni prema abecednom redu. Sve biljeSke u tekstu moraju ponovo biti
navedene u popisu literature, kao $to i svi navodi u popisu literature moraju imati odgovarajucu biljeSku
u tekstu. Naravno, broj biljeski u tekstu i u popisu literature moze se razlikovati jer je u tekstu moguce
viSe puta parafrazirati ili citirati isti izvor, dok se u popisu literature samo jednom navodi izvor. Treba
voditi raCuna o tome da su u oba navoda podatci to¢no napisani.

Bibliografske jedinice u popisu literature moraju jednoznacno upucivati na originalno djelo koje citiramo.
Kako bi se to postiglo, potrebno je navesti odredene elemente (bibliografske podatke) pomocu kojih
mozemo identificirati djelo. Bibliografsku biljeSku obi¢no opisujemo skupom sljedecih bibliografskih
podataka:

e autor
e godina objavljivanja
e naslov

e svi podatci za jedinstvenu identifikaciju (mjesto izdavanja, izdavac, brojani podatci, URL,
datum pristupa).

U stilu APA prilagodenom hrvatskom jeziku, u bibliografskim biljeSkama u popisu literature, neka pravila
hrvatskoga jezika se ne prate, a sve zbog mogucnosti automatiziranog preuzimanja podataka:

e iza godine ne navodi se tocka [primjer: Orai¢ Toli¢, D. (2011)]
e datum pristupa piSe se bez razmaka [primjer: (2.1.2018.)]

Popis literature mora biti toéan. Najbolje je da autor sve navode dvostruko provjeri te da svakako
ujednaci imena i godine s biljeSkama u tekstu.

Vazno je da popis literature bude dosljedan. To znaci da je vazno Kkoristiti ista pravila za sve
bibliografske biljeSke, odnosno da se za istu vrstu djela (knjiga, €lanak...) koriste isti bibliografski podatci,
da se uvijek nalaze na istom mjestu te da su uvijek na jednak nacin graficki obiljeZzeni (kurziv).

Kao §to je ve¢ navedeno, kako bi se djelo jednoznacno identificiralo, potrebno je navesti podatke
preuzete s izvornika. O sljedeé¢em valja voditi racuna:

e postoje standardni bibliografski podatci koji se navode u bibliografskoj biljeSki (autor, godina
objavljivanja, naslov, podatci o izdavanju) koji se koriste u svakome stilu, no

e svaki stil ima svoj redoslijed navodenja bibliografskih podataka
e svaki stil ima svoja pravila grafickog uredivanja bibliografskih podataka

e svaki stil ima svoja pravila glede interpunkcijskih znakova koji uvode odredene bibliografske
podatke.
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Vazno je napomenuti da su mrezni izvori nestalni, odnosno podlozni stalnim promjenama (npr.
Wikipedija) te je nuzno kod navodenja mreznih izvora navesti i datum pristupa dokumentu, osim u
slu¢aju kada je dokument oznac¢en oznakom DOI (engl. digital object identifier).

Redanje izvora u popisu literature

Navodi u popisu literature nizu se abecednim redom prema prezimenu prvog autora (kako je navedeno
u originalu) te inicijala imena.

Ako se navode dva ili vise rada jednog autora, prvo se navodi ranije objavljen rad. Ako su radovi
objavljeni iste godine, koriste se mala slova abecede (a, b, c...) s time da se onda uzima kao relevantno
prvo slovo naslova (u jezicima gdje postoje €lanovi, njih ne uzimamo u obzir - the, a, le, la, die, der,
das...). Iste oznake godina koriste se u biljeSkama u tekstu.

Ako se navodi djelo viSe autora, prvo se reda prema prezimenu prvoga autora, a onda prema
prezimenima drugih autora.

Ako je autor korporativno tijelo, u popisu literature koristi se potpuni naziv (npr. American Psychological
Association).

ViSe tijelo prethodi nizem (npr. Filozofski fakultet u Zagrebu. Odsjek za informacijske i komunikacijske
znanosti).

Ako djelo nema autora, onda se reda prema prvom slovu naslova (u jezicima gdje postoje Clanovi, njih
ne uzimamo u obzir).

Drugi i svaki sljedec¢i red natuknice je uvucen.

Primjeri navodenja
Knjiga jednoga autora

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (Godina objavljivanja). Naslov: podnaslov (podatak o izdanju ako je
naveden na publikaciji). Mjesto izdavanja: Nakladnik.

Solar, M. (1979). Teorija knjizevnosti (4. neizmijenjeno izd.). Zagreb: Skolska knjiga.

Knjiga viSe autora

Prezime, Inicijali(i) imena autora; Prezime, Inicijali(i) imena autora i Prezime, Inicijali(i) imena autora.
(Godina objavljivanja). Naslov: podnaslov (podatak o izdanju ako je naveden u publikaciji). Mjesto
izdavanja: Nakladnik.

Posljednji autor uvodi se veznikom ,,i".

Horvat, A. i Zivkovié, D. (2009). Knjiznice i autorsko pravo. Zagreb: Hrvatska sveucilisna naklada.

Zbornik (uredniéka knjiga)

Prezime, Inicijali(i) imena urednika. (Ur.). (Godina objavljivanja). Naslov: podnaslov (podatak o izdanju
ako je naveden na publikaciji). Mjesto izdavanja: Nakladnik.

Belan-Simi¢, A. i Horvat, A. (Ur.). (2002). Slobodan pristup informacijama u sluzbi kulturnog razvitka:
zbornik radova. Zagreb: Hrvatsko knjizni¢arsko drustvo.
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Mrezno dostupna knjiga
Bez oznake DOI

Prezime, Inicijali(i) imena autora; Prezime, Inicijali(i) imena autora i Prezime, Inicijali(i) imena autora.
(Godina objavljivanja). Naslov: podnaslov. Preuzeto s http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

S oznakom DOI

Prezime, Inicijali(i) imena autora; Prezime, Inicijali(i) imena autora i Prezime, Inicijali(i) imena autora.
(Godina objavljivanja). Naslov: podnaslov. doi: xxxxxx

Uz DOI nije potrebno navoditi datum pristupa.

Jandrié, P. (2017). Intelektualno vlasnistvo na Internetu: priru¢nik. Preuzeto s https://www.e-
skole.hr/wp-content/uploads/2016/12/Priru%C4%8Dnik Intelektualno-
vlasni%C5%A1tvo.pdf (13.12.2017.)

Ocjenski rad — diplomski rad, magistarski rad, doktorska disertacija
Tiskano izdanje

Prezime, Inicijali(i) imena autora (godina objavljivanja). Naslov: podnaslov (vrsta ocjenskog rada).
Institucija, mjesto izdavanija.

Mrezna verzija

Prezime, Inicijali(i) imena autora (godina objavljivanja). Naslov: podnaslov (vrsta ocjenskog rada).
Preuzeto s http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

Blazinari¢, Ines. (2015). Autorskopravna pitanja pri digitalizacija knjiga: primjer projekata Google
Books, Gutenberg i Europeana (diplomski rad). Filozofski fakultet, Zagreb.

Spiranec, Sonja. (2007). Model organizacije informacija u elektroni¢koj obrazovnoj okolini
(disertacija). Filozofski fakultet, Zagreb. Preuzeto s
http://darhiv.ffzg.unizg.hr/2054/1/Spiranec_doktorski%20rad.PDF (27.12.2017.)

Rad u zborniku

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (Godina objavljivanja). Naslov rada: podnaslov. U Inicijal(i) imena
urednika Prezime urednika (ur.), Naslov mati¢ne publikacije (podatak o izdanju) (str. od-do). Mjesto
izdavanja: Nakladnik.

Horvat, A. (2013). Autorsko pravo kao prepreka opseznoj digitalizaciji kulturne bastine. U Dizdar,
S.; Residbegovi¢, A i Sabljakovi¢, B. (ur.), Pravne norme, standardi i preporuke : zbornik
radova 5. medunarodne konferencije BAM 2011 (str. 22-26). Sarajevo: Asocijacija
informacijskih stru€njaka, bibliotekara, arhivista i muzeologa.

Natuknica u enciklopediji ili u rjeéniku
Tiskano izdanje

Naslov. (Godina objavljivanja). U Inicijal(i) imena urednika Prezime urednika (ur.) — ako postoji, Naslov:
podnaslov (podatak o svesku). Mjesto izdavanja: Nakladnik.

Mrezno izdanje

Naslov. (Godina objavljivanja — ako postoji, a ako ne, uvodi se kratica n.d. - nema datuma). U Inicijal(i)
imena urednika Prezime urednika (ur.) — ako postoji, Naslov: podnaslov. Preuzeto s
http://URL_adresa.hr (datum pristupa)
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Plagijat (2017). U Hrvatska enciklopedija. Preuzeto S
http://www.enciklopedija.hr/Natuknica.aspx?ID=48551 (12.1.2018)

Clanak u tiskanom znanstvenom ili struénom éasopisu

Prezime, Inicijali(i) imena autora; Prezime, Inicijali(i) imena autora i Prezime, Inicijali(i) imena autora.
(Godina objavljivanja). Naslov rada: podnaslov. Naslov ¢asopisa, podatak o svesku(podatak o
svescicu), od-do.

Majstorovi¢, D. (2016). Stavovi studenata korisnika Nacionalne i sveuciliSne knjiznice u Zagrebu o
plagiranju i javnoj objavi ocjenskih radova. Vjesnik bibliotekara Hrvatske, 59(3-4), 131-152.

Clanak u elektroniékom znanstvenom ili struénom éasopisu
Bez oznake DOI

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (Godina objavljivanja). Naslov rada: podnaslov. Naslov ¢asopisa,
podatak o svesku(podatak o sveSci¢u), od-do. Preuzeto s http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

S oznakom DOI

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (Godina objavljivanja). Naslov rada: podnaslov. Naslov ¢asopisa,
podatak o svesku(podatak o sveSci¢u), od-do. doi: xxxxx

Uz oznaku DOI nije potrebno navoditi datum pristupa.

Bazdaric¢, K., Pupovac, V., Bilic-Zulle, L i, Petrovecki, M. (2009). Plagiranje kao povreda znanstvene
i akademske Ccestitosti. Medicina Fluminensis, 45(2), 108-117. Preuzeto s
https://hrcak.srce.hr/38691 (23.12.2017.)

Neki¢, M., Tucak Junakovic, |., Ambrosi-Randi¢, N. (2016). KoriStenje interneta u starijoj dobi: je li
vazno za uspjesno starenje?. Suvremena psihologija, 19(2). 179-193. doi:10.21465/2016-
SP-192-04

Clanak u novinama
Tiskano izdanje

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (gggg, dd. mjesec). Naslov Clanka. Naslov novina, podatak o
svesku(podatak o svescicu), str. od-do.

U biljeski u tekstu se navodi samo godina, a ne cijeli datum.
Mrezno izdanje

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (gggg, dd. mjesec). Naslov €lanka. Naslov novina, podatak o
svesku(podatak o sve&¢icu). Preuzeto s (datum pristupa)

Primjeri djela korporativnog autora (organizacija kao autor)

Korporativni autori mogu biti vladina tijela, organizacije civilnog drustva, udruzenje, udruge, organizacije
ili tvrtke.

U slugaju da je korporativno tijelo ujedno i nakladnik, na mjestu nakladnika upisujemo rije¢ Autor.
Ako mjesto izdavanja i nakladnik nisu poznati, a djelo je mrezno dostupno, ne navodimo ih.
Tiskano izdanje

Naziv korporativnog tijela (godina objavljivanja). Naslov. Mjesto izdavanja: Nakladnik.
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Mrezno izdanje

Naziv korporativhog tijela (godina objavljivanja). Naslov. Preuzeto s http://URL_adresa.hr (datum
pristupa)

Agencija za odgoj i obrazovanje (2017). Program rada za 2017. godinu. Preuzeto s
www.azoo.hr/images/NATJECANJA2017/Program _rada AZOO za 2017.doc
(12.12.2017.)

American Psychological Association (2010). Publication Manual of the American Psychological
Association (6. izd.). Washington: Autor.

Europska unija (2013). Direktiva 2001/84/EZ Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. rujna 2001. o
pravu slijedenja u korist autora izvornika umjetni¢kog djela (CELEX 32001L0084). Preuzeto
s http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HR/TXT/?uri=CELEX:32001L0084 (10.12.2017.)

Ministarstvo znanosti i obrazovanja (2017). Pravilnik o visini naknade za rad Vijeca stru¢njaka za
naknade u podruc¢ju autorskog prava i srodnih  prava. Preuzeto s
http://digured.srce.hr/arhiva/1912/173846/narodne-
novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/full/2017 11 107 2474.html (11.12.2017.)

Hrvatski zakoni

Pravila za citiranje hrvatskih zakona dijelom su preuzeta iz Uputa suradnicima iz asopisa Suvremena
psihologija (2015).

(Naziv zakona [KRATICA], broj/godina izvornog zakona, broj/godina izmjena) — prvi put
(KRATICA) — svaki sljedeci put

Ako je potrebno citirati posebne ¢lanke, onda: (KRATICA ¢&l. broj)

U popisu literature:

Naziv zakona. Narodne novine, broj/godina. Preuzeto s hitp://URL_adresa.hr (datum pristupa)

Naziv izmjene zakona. Narodne novine, broj/godina.

Zakon o autorskom pravu i srodnim pravima. Narodne novine, 167/2003. Preuzeto s
http://digured.srce.hr/arhiva/263/18315/www.nn.hr/clanci/sluzbeno/2003/2399.htm
(12.12.2017.)

Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o autorskom pravu i srodnim pravima. Narodne novine,
79/2007.

Mrezno mjesto (web site)

Mrezno mjesto nije potrebno navoditi u popisu literature, ali je u tekstu nuzno navesti izvor. Mrezno
mjesto najéeSce prepoznajemo kao home page.

Primjer mreznog mjesta: http://www.ffzg.unizg.hr/

Mrezna stranica
Ako ima autora

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (Datum objavljivanja). Naslov mrezZne stranice. Preuzeto s
http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

Ako nema autora

Naslov mrezne stranice. (Datum objavljivanja). Preuzeto s http://URL_adresa.hr (datum pristupa)
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Praksa studenata. (n. d.). Preuzeto s http://knjiznica.ffzg.unizg.hr/edukacija/praksa (12.12.2017.)

Blog

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (datum objave). Naslov objave na blogu [objava na blogu]. Preuzeto
s http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

StarCevié, K. (18.12.2017). Ako jedne zimske noci... [objava na blogu]. Preuzeto s
http://kblog.ffzg.unizg.hr/2017/12/18/jedne-zimske-noci/ (22.12.2017.)

Nastavni sadrzaji i sli€no

Prezime, Inicijali(i) imena autora. (Datum objavljivanja). Naslov mreZne stranice. Preuzeto s
http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

Naslov mrezne stranice. (Datum objavljivanja). Preuzeto s http://URL_adresa.hr (datum pristupa)

Cvetkovic, I. (2013). Kako uciti. Preuzeto s http://www.skole.hr/nastavni-
materijali/materijal?nm_action=get materijal detaljno&id=716 (8.2.2018.)

Slovo (glas) M. (2015). Preuzeto s http://www.razredna-
nastava.net/dokumenti/CitajmolzaMmare1.ppt.ppt (27.12.2017.)

Cikovi¢, D. (2016). Priprema za 1. ispit znanja: trigonometrija. Preuzeto s http://eios.hr/wp-
content/uploads/2017/10/3ab-pripreme-1-ispit.pdf (22.12.2017.)

Digitalni nastavni materijali (DNM). (n.d.). Preuzeto s
http://www.carnet.hr/upload/javniweb/images/static3/91307/File/Digitalni nastavni materij
ali_- prezentacija.pdf (20.12.2017.)

Lektira Bijeli klaun Damira MiloSa. (n.d.). Preuzeto s https://www.lektire.hr/bijeli-klaun/
(22.12.2017.)

Fotografije, reprodukcije, crtezi, grafikoni, karte, mape...
Slike drugih autora koje koristimo u tekstu moramo citirati:
e ispod same slike gdje navodimo:
o brojéanu oznaku slike
o naslov slike (koji mora biti dovoljno jasan)
o bibliografske podatke o djelu iz kojeg koristimo sliku,

e U popisu literature navodimo cjelovitu bibliografsku biljeSku.
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Recenzentica: izv.prof.dr.sc. Mihaela Banek Zorica
Priprema, prijelom: Algebra

Zagreb, veljaCa, 2018.

Sadrzaj publikacije iskljuciva je odgovornost Hrvatske akademske i istrazivacke mreze
— CARNET.

Kontakt

Hrvatska akademska i istrazivacka mreza — CARNET
Josipa Marohni¢a 5, 10000 Zagreb

tel.: +385 1 6661 555

www.carnet.hr

ViSe informacija o EU fondovima moZete pronaci na web stranicama Ministarstva
regionalnoga razvoja i fondova Europske unije: www.strukturnifondovi.hr

Ovaj priru¢nik izraden je u s ciliem podizanja digitalne kompetencije korisnika u sklopu
projekta e-Skole: Uspostava sustava razvoja digitalno zrelih $kola (pilot projekt), koji
sufinancira Europska unija iz europskih strukturnih i investicijskih fondova. Nositel]
projekta je Hrvatska akademska i istraZivacka mreza — CARNET
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